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1. Uvod

Svrha ovih korisnic¢kih uputa (u daljnjem tekstu: Upute) je provesti korisnika kroz funkcionalnosti

Javnog dijela aplikacije Upisi u osnovne $kole (u daljnjem tekstu: eOS).

Upute su namijenjene roditeljima/skrbnicima koji kroz aplikaciju zapocinju postupak upisa djeteta u

prvi razred osnovne Skole, predaju zahtjev za prijevremeni upis ili predaju zahtjev za privremeno

oslobadanje od upisa.

2. Pojmovi i skracenice

Skraéenica/Pojam |Objasnjenje

e0S
MZOM

NIAS

Sustav e-Gradani

Autentifikacija

OKP

MUP
Ol1B

Vjerodajnica

Nacionalni informacijski sustav upisa u osnovne skole

Ministarstvo znanosti i obrazovanja i mladih

Drzavni informacijsko-tehnoloski sustav sredisnje identifikacije i autentifikacije
Korisnika elektronickih usluga, kako je definiran Zakonom i Odlukom.

Drzavna platforma i dio drzavne informacijske infrastrukture koja gradanima
omogudéava pristup javnim informacijama i informacijama o e-Uslugama
namijenjene gradanima na jednom mjestu, siguran pristup podacima i
elektroni¢cku komunikaciju gradana s javnim sektorom. E-Gradani ima slijedece
tri glavne sastavnice: Sredisnji drzavni portal (Gov.hr), Nacionalni identifikacijskii
autentifikacijski sustav (NIAS) i Osobni korisnicki pretinac (OKP).

Autentifikacija je formalizirani postupak kako je definiran Zakonom i Uredbom
o organizacijskim i tehni¢kim standardima za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu.

Osobni korisnicki pretinac je osnovna usluga sustava e-Gradani koja omogucuje
primanje elektronickih poruka tijela javne uprave.

Ministarstvo unutarnjih poslova

Osobni identifikacijski broj

Sredstvo za elektronicku identifikaciju i autentifikaciju korisnika koje se koristi
prilikom prijave na elektronicke usluge unutar sustava e-Gradani.
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3. Preduvjeti koristenja

Preduvjeti kori$tenja sustava eOS su:
e pristup internetu,
e posjedovanje vazeée NIAS vjerodajnice odgovarajude sigurnosne razine,
e sustav e-Gradani je u funkciji i dostupan.

Za neometan rad preporucuje se koristenje najnovijih podrzanih verzija sljedecih testiranih web

preglednika:
e Google Chrome,
e Firefox,
e QOpera,
e Edge,

e Safari.

4. Prijava u sustav

Za koriStenje sustava potrebna je uspjesna prijava. Pocetna stranica javnog dijela aplikacije nalazi se

na poveznici: https://e-upisi.hr

mm e-Gradani {080 FITRIRAITE omM’A 5

® W Informacie i usluge 0%’ EUSLUGE

= Portal Obrazovanja

Lista modula

Obavijesti

* Portal za upis u Djeéje vrtice Portal za upis u U¢eni¢ke domove

Oudje moFete predati zahtjev £a upis djeteta u ustanove ranog i predikolskog Ovdje moiete predati zahtjev £a u ki dom, pretrakiti uéenicke
odgoja | obrazovanja, pretraiti ustanove koje provode e-Upise te pratiti status domove koji provode e-Upise te p svih Vadih zahtjeva.
suih Vadih zahtjeva.

a Portal za upis u Srednje Skole * Portal za upis u Osnovne kole

Ovdije moZete predati zahtjev za upis u srednju Skolu, pretraiti srednje Skole Ovdje moZete predati zah 2a upis u osnovne skole, pretraiti osnovne Skole
koje provode e-Upise te pratiti status svih Vasih zahtjeva koje provode e-Upise

tus svih Vadih zahtjeva

Portal za Obrazovanje odraslih Portal za upis u SRDM

{3
=

Ovdje mozete prijavati ispit drZavne mature te koristiti sredisnji registar
0-a pomocu aplikacije driavne mature.

Administratori ustanova mogu ovdje napraviti zahtjev za odobravanje
programa ob sli
mogu pregledavati, odobravati, othljuéavati i odbacivati zahtjeve.

raslih. Administrator

Slika 1 Pocetna stranica sustava e-Upisi - Portal obrazovanja


https://e-upisi.hr./
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Klikom na poveznicu ,,Portal za upis u osnovne skole“ otvara se stranica za prijavu putem NIAS sustava

i prikazuje se ekran za odabir vjerodajnice. Za prijavu u aplikaciju eOS moguce je koristiti vjerodajnice

znacajne razine i vise.

= e-Gradani

oo FLTRIRAITE
an 5? B
H B informacije | ushuge '@ EUSLUGE )

2

Prijava u sustav e-Gradani Pomac

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti

eOsobna iskaznica I Mobile ID osobne iskaznice '
Fina RDC osobni certifikat Fing™== Fina RDC poslovni certifikat Fine. L3
Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) Certilia osobni mobile.ID
Certilia poslowni certifikat (ex ID.HR certifikat) _ Certilia poslovni mobile.ID _

Slika 2 Ekran za odabir vierodajnice (NIAS)

Upute za prijavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a na poveznici https://nias.gov.hr/.

Nakon uspjesne prijave u uslugu, korisniku se prikazuje pocetna stranica aplikacije - radna ploha s

obavijestima.

= Upisi u osnovne 3kole

Obavijest o pocetku koristenja novog sustava
e 2008 060

85 0 podetios koritenja novog sustava 2 prijavu | upise uienika u osnovne Skole rarvijenog u okviru projekta e-Upis

Popis djece Zelimo Vam ugodan rad u novom sustav

1,23 sve upit  dalje stofimo na raspolaganiu putem mai adrese helndesk@skole.he | putem telefona na 1/6661-500,

Obavijest: PoZetak predaje zahtjeva za upis uenika u prvi razred osnovne 3kole

Slika 3 Radna ploha s obavijestima


https://nias.gov.hr/
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5. Obavijesti, Cesta pitanja, pomoc i podrska

5.1. Prikaz obavijesti

Obavijesti se prikazuju na radnoj plohi - pocetnoj stranici aplikacije, posloZzeno po datumu od najnovije
do najstarije, s izuzetkom vaznih obavijesti koje se uvijek prikazuju na vrhu i oznacene su plavom

bojom.

5.2. Cesta pitanja

Poveznica na Cesta pitanja nalazi se u podnoZju stranice.

Slika 4 PodnoZje stranice

Klikom na poveznicu Cesta pitanja u podnoZju otvara se stranica s grupama cestih pitanja. Klikom na

grupu pitanja otvara se popis svih pitanja iz odabrane grupe. Klikom na pitanje prikazuje se odgovor.

Cesta pitanja

Upis u prvi razred osnovne Skole A
Koja djeca su Skolski obveznici? A

Ako va3e dijete do 1. travnja tekuce godine navrsi 3est godina, potrebno je kreirati zahtjev za upis u osnovnu 3kolu. Za neito mlade dijete moZete traZiti prijevremeni upis, a polazak u
5kolu moZete odgoditi samo ako dijete ima vecih zdravstvenih teSkoca.

Koja djeca su kandidati za prijevremeni upis?

N
Kada se predlaze odgoda upisa? Ny
Moze li roditelj predati zahtjev za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred osnovne skole? Ny

Slika 5 Pregled Cestih pitanja i odgovora

5.3. Pomoci podrska

Klikom na poveznicu Pomoc i podrska u podnoZju otvara se stranica s informacijama o brojevima

telefona i adresama elektronicke poste korisni¢ke podrske (CARNET Helpdesk).
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Pomoc i podrska
Ako imate dvojbi, pitanja ili problema vezanih uz rad sa sustavom, moZete kontaktirati CARNET-ovu PodrSku obrazovnom sustavu (radnim danom od 8:00 do 20:00).

Molimo Vas da kod svakog upita OBAVEZNO navedete sljedece podatke:

e Imeiprezime

« OIB

« Kontakt telefon/mobitel

« Detaljan opis problema uz sve informacije za koje smatrate da bi mogle pridonijeti brzem rjeSavanju Vaseg upita

Kontakt podaci CARNET podrike:

o E-posta: helpdesk@skole.hr

o Telefon: 01 6661 500

Slika 6 Pomoc i podrska
5.4. O programu

Klikom na poveznicu O programu u podnozju otvara se stranica s informacijama o projektu e-Upisi.

l ‘ . -
QUps!

Upisi u osnovne skole

o CARN=T

0y
cumaps s
'.‘ L ) PO

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog sociiainog fonda.
Inadica 1.0.0

Copyright © Ministarstvo 2nanost], obeazovanja | miadih 2025, Sva prava zadriana

Slika 7 Informacije o programu

6. lzbornik

Glavni izbornik nalazi se na lijevoj strani ekrana. Korisnik moZe odabrati jednu od tri stavke izbornika:
e radna ploha,
e vremenik dogadaja,

e popis djece.

Radna ploha

Vremenik dogadaja

Popis djece

Slika 8 Glavni izbornik

Izbornik se moze sakriti/prikazati klikom na ikonicu u gornjem lijevom kutu ekrana
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7. Vremenik dogadaja

Klikom na stavku izbornika ,Vremenik dogadaja“ prikazuje se stranica s popisom klju¢nih datuma za

pojedine aktivnosti/dogadaje koje su vazne za roditelje kao $to je pocetak predaje zahtjeva.

Vremenik dogadaja
NAZN DOGABAJA TRAJANJE OD TRAJANJE DO STATU!
Postupak prijevremenog upisa ili priviemenog oslobadanja 15.02. 2025. 00:00 31.03.2025.23:59
Postupak redovnog upisa 15.02. 2025. 00:00 15. 03, 2025. 23:59 (Lw TiEky
Postupak redovnog upisa za djecu s teSkoéama u razvoju 01. 02. 2025. 00:00 15.04. 2025. 23:59
Utvrdivanje psihofizickog stanja 01.04.2025.00:00 15.06.2025. 23:59
Utvrdivanje psihofizickog stanja za djecu s teSkofama u razvoju 01. 02. 2025. 00:00 15. 06. 2025. 23:59

Slika 9 Vremenik dogadaja

8. Popis djece

Klikom na stavku izbornika ,Popis djece”, korisniku se prikazuju sva djeca mlada od 15 godina, za koju

korisnik ima pravo zastupanja.

Radna ploha
Popis Vaie djece koja su kolski obveznici ili kandidati za predaju zahtjeva za upis u prvi razred osnovne Skole za 3k. god. 2024./2025.

Vremenik dogadaja ° Movica Jeatic
¢ 018 30309701619
01.01. 2015.
POPh ecs d""‘ Iﬁ“‘“"" Friwesions oskotmdee

° Marko Testic

T OIB 27432045882
01.01. 2017,

$kola po upisnom podrudju ju se dijete uplsuje Status Detalji
Osnovna ikola Sv. Filip | Jakov - Sveti Filip i kola Sv. Filip i Jakov - Sveti Filip i

N
Jakow
[ ]

Ako se Vaie dijete koje je Skolski obveznik ne nalazi na ovom popisu, molimo obratite se najbliZoj osnovnoj Ekoli.

Slika 10 Popis djece

Ovisno o dobi djeteta te aktivnim dogadajima za svako dijete se prikazuju razli¢ite poruke i gumbi za
predaju zahtjeva.
Ako je dijete skolski obveznik po datumu i godini rodenja, za njega je moguce (ovisno koji je dogadaj

aktivan), zapoceti:
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e Postupak redovnog upisa djeteta u prvi razred osnovne skole,
e Postupak redovnog upisa u prvi razred osnovne $kole za djecu s teSko¢ama u razvoju,

e Zahtjev za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred.

Igor Testic

(]

|'n'| OIB 88657581458 Li]
01.04. 2016.

Slika 11 Prikaz za dijete koje je Skolski obveznik

Ako dijete nije Skolski obveznik, ali do kraja kalendarske godine navrSava 6 godina, za njega je moguce

(ako je aktivan dogadaj), zapoceti predaju zahtjeva za Prijevremeni upis u prvi razred osnovneskole.

Igor Testi¢
OIB 81649943661

07.07.2019.

=ile

Slika 12 Prikaz za dijete koje nije Skolski obveznik

Ako je za dijete ve¢ predan zahtjev/zapocet postupak upisa ili je zahtjev/postupak u obradi od strane

nadleZnih institucija, prikazuje se vrsta i status zahtjeva. Detalje zahtjeva moguce je pregledati klikom

na strelicu ,,Detalji“.

™ Anica Testic
T QIB 01798126551
01.02.2016.

Skola po upisnom podrugju Sifra Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
Zahtjev za upis u drugu skolu 5443144 Redovan upis - -
Osnovna kola Benkovac ‘
Benkovac

Katolicka esnowna skola "Ive

Magina” - Zadar

Slika 13 Prikaz za dijete za koje je predan zahtjev/zapocet postupak upisa

Ako je za dijete zapocet postupak upisa ili zahtjev za prijevremeni upis ili privremeno oslobadanje i ako

je zahtjev u statusu ,Nacrt” tj. ako zahtjev nije dovrSen i predan, moguce ga je obrisati klikom na ikonicu

,Kos za smece”.

- L
° Igor Testic
w OIB 88657581458
01.04. 2016. o
Skola pe upisnom podrudju Sifra Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
Katolicka osnovna skola "lvo Redovan upis -@-
Magina" - Zadar 2

Slika 14 Prikaz za postojeci zahtjev/postupak upisa

Zahtjev koji je predan i nalazi se u obradi, nije dozvoljeno brisati ni mijenjati.
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9. Postupak redovnog upisa i redovnog upisa za djecu s tesko¢ama u razvoju

Klikom na gumb ,Redovan upis“ ili ,Redovan upis za djecu s teSko¢ama u razvoju” za dijete Skolskog
obveznika koje se nalazi na ekranu ,Popis djece”, otvara se stranica s prvim korakom zahtjeva.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je proci kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika,

e podaci o djetetu,

e odabir skole,

e inicijalni upitnik,

e prilaganje dokumentacije (obvezno za djecu s tesko¢ama u razvoju),

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik

Roditelj/skrbnik

Slika 15 Koraci zahtjeva za postupak upisa

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moZe prijeci na sljedeci korak klikom na gumb

,Potvrdi i nastavi“.

Slika 16 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,,Spremi i zatvori“) i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.



Slika 17 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena

9.1. Pregled podataka roditelja - roditelj/skrbnik koji predaje zahtjev

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvaéena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih),

e podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osobni podaci

70599342426

Datum rodenja 5 Mjesto rodenja Difavaiodenia

)

01. 01. 1980. o Zadar Hrvatska

Kontakt telefon * Kontakt email * Dijete ima *

Dva roditelja/skrbnika

Slika 18 Osobni podaci o roditelju prijavljenom u sustav

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 19 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav

U slucéaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja

odrZava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon Sto je nadleZna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

10
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e-0S moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,Osvje?i podatke®.

| O=mvjedi podatke

Slika 20 Gumb osvjeZi podatke

Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji
nedostaju. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moze odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.

Ne Zelim se izjasniti

VsS

01/123456 Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 21 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu adresu elektronicke poste dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis

djeteta u prvi razred osnovne skole.

9.2. Pregled podataka roditelja — drugi roditelj/skrbnik

Ako je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima , Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je popuniti
podatke za drugog roditelja (onog koji ne popunjava zahtjev) na nacin da se unese to¢no prezime ime
i OIB drugog roditelja te klikne na gumb ,Provjeri ispravnost unesenih podataka”. Nakon uspjesne

provjere unesenih podataka, potrebno je unijeti dodatne trazene podatke.

11



Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

m

Ime * Prezime * Q

CIB sustav

Provjeri ispravnost osobnih podataka

Godina rodenja * Spol * Struéna sprema * Zanimanje *
Matica rodenih
Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu *

Slika 22 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ako podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te nece biti mogucée nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

abc def 12345612346

:'C,AE‘ spravnost osobnih podataka - - s N e S 3 - 3 s
( )  OIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! Ispravite podatke i poku3ajte ponovno.

Slika 23 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucdaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaditi da nema OIB te popuniti

traZene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

Zamjenski identifikator - broj * Zamjenski identifikator - vrsta * Zamjenski identifikator - razlog *
12345 Putovnica - Strani drzavljanin

Ime™ Prezime™

Godina rodenja * Spol * Strucna sprema * Zanimanje *
1987 ~ ~ VS5

Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu *

01/2345673

Slika 24 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

9.3. Pregled podataka djeteta

U sljedec¢em koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.

13



. l ' L] L]
‘ Klikom misa do upisa!

Osnovni podaci djeteta

Ime Prezime

Petrica Testic

Datum rodenja Spol Mjesto rodenja
31.12.2015. Zenski Zadar

Drzavljanstvo Nacionalna manjina

Podaci o prebivaliStu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Prebivaliste - Drzava Prebivaliste - Opcina

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV

Prebivaliste - Postanski broj Prebivaliste - Ulica Prebivaliste - Kucni broj
23210 Hrvatskog sabora 19

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Boraviste - Drzava Boraviste - Opcina

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV

Boraviste - Postanski broj Boraviste - Ulica Boraviste - Kucni broj
23210 Hrvatskog sabora 19

OsvjeZi podatke

ol
82110240939

OB susta
Drzava rodenja

Hrvatska

Nacionalnost *

Prebivaliste - Naselje

Sveti Filip i Jakov

Boraviste - Naselje

Sveti Filip i Jakov

Slika 25 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguée dohvatiti/osvjeziti

klikom na gumb ,,Osvjezi podatke”.

Osvjezi podatke X

Dodijeljena Skola po upisnom podrucju odredena je prema
adresi prebivalista/boravista.

Ako se aZurirana adresa prebivalista/boravista razlikuje od
prvotno navedene te pripada nekoj drugoj 3koli, potrebno
je kontaktirati Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured kako
bi se napravila izmjena 3kole po upisnom podrucju prije
predaje zahtjeva.

Ako je u predanom zahtjevu navedena tocna adresa, a

pogredna 3kola po upisnom podrudju, zahtjev nece biti
ispravan i morat ¢e se ponovno popunjavati nakon dodjele

ispravne Skole.

Slika 26 Prikaz podataka o djetetu

Prikazuje se skocni prozor s informacijom da je Skola po upisnom podrucju dodijeljena prema adresi

prebivalista/boravista djeteta. Ako je zbog aZuriranja adrese potrebno promijeniti skolu po upisnom
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podru¢ju, potrebno je javiti se u Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured.

9.4. Odabir osnovne skole

U ovom koraku potrebno je odabrati trazene podatke o $koli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje
Skola prema upisnom podrudju (prema adresi prebivalista/boravista) koja je unaprijed dodijeljena. Za
dodijeljenu Skolu je potrebno odabrati trazene podatke.

e program (obvezno),

e produZeni boravak ili cjelodnevna nastava — ako ih skola nudi (nije obvezno),

e obvezni strani jezik (obvezno),

e izborni predmeti (nije obvezno).

15
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podruéju)

o Napomena od $kole
Test napomena (dodatne informacije)

Osnovna Skola Upis u 3kolu na jeziku nacionalne manjine ili viersku skolu
Osnovna $kola Cvjetno naselje

Zupanija Opcina/Grad Naselje Ulica

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb CVJETNA CESTA 17

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

Obavezni strani jezik *

Izborni predmet

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrucju)

Telefon 01/2345678

e-mail test@test.hr

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu 3kolu izvan upisnog podruéja

Prethodni korak Potvrdi i nastavi

Slika 27 Prikaz podataka o Skoli prema upisnom podrucju

Opcija ,,Upis u Skolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku skolu“ prikazuje se samo ako u Zupaniji
postoji barem jedna vjerska skola ili Skola na jeziku nacionalne manjine koja je oznacena kao skola
koja moze djetetu postati Skola po upisnom podruéju ako je roditelj/skrbnik odabere. Oznadavanjem
ove opcije omogucuje se odabir neke od ponudenih Skola iz padajuéeg izbornika. Odabrana Skola iz
ovog izbornika djetetu automatski postaje Skola po upisnom podrucju te stoga u nju odlazi na

psihofizicko testiranje.
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podrugju)

Osnovna Skola

Upis u 8kolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku skolu
Osnovna Skola RuZi¢njak

Zupanija Opcina/Grad Naselje lica

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb Donje Svetice 127

QOdabir Skole na jeziku nacionalne manjine *

Odabir vjerske skole *

Osnovna skola RuZicnjak

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podruéju)

Telefon 012345678

e-mail test@test.hr
OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu kolu izvan upisnog podrutja

Prethodni korak Potvrdi i nastavi

Slika 28 Odabir vjerske Skole ili Skole na jeziku nacionalne manjine

Ako Zeljene vjerske Skole ili Skole na jeziku nacionalne manjine nema ponudene u ovom izborniku, to
znadi da je ista dostupna za odabir kao $kola izvan upisnog podruéja nakon oznacavanja opcije ,Zelim
dijete upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja“. U slu¢aju da je oznacena opcija ,,Upis u
$kolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku $kolu“, nije moguée odabrati opciju ,Zelim dijete upisati
u drugu osnovnu skolu izvan upisnog podrucja“.

Ako roditelj/skrbnik ,,odznaci“ opciju za upis u vjersku $kolu ili $kolu na jeziku nacionalne manjine,
Skola po upisnom podrucju ponovno postaje prvobitno dodijeljena Skola u kojoj dijete pristupa

psihofizickom testiranju.
17
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Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podrudja, potrebno je oznaditi opciju ,Zelim dijete

upisati u drugu osnovnu skolu izvan upisnog podrucja“, odabrati Skolu te sve trazene podatke.

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu esnovnu 3kolu izvan upisnog podruéja

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

o Napomena od Skole
Test napomena

Razlog promjene Skole *

Preseljenje ~

Osnovna Skola ™

Osnovna skola Augusta Senoe

Zupanija Opcina/Grad Naselje
Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb

Nastavni program *

Osnovna $kola - redovni program v

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

Obavezni strani jezik *

engleski v

Izborni predmet

Informatika

KONTAKT PODACI USTANOVE (izvan upisnog podrucja)

Telefon 012345678

e-mail test@test.hr

Prethodni korak | Potvrdi i nastavi

Slika 29 Prikaz podataka za skolu izvan upisnog podrucja
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9.5. Inicijalni upitnik

U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina:
e podacio djetetu,
e podaci o roditelju/skrbniku (koji popunjava zahtjev),
e podaci o roditelju/skrbniku (koji ne popunjava zahtjev),
e opdi podaci o obitelji,
e informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela,
e razvojne osobnosti djeteta.

Podaci o djetetu su veé uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.

Podaci o roditeljima su ve¢ uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.

U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve trazene podatke. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom

(*)-

Podaci o roditelju/skrbniku

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov

Slika 30 Inicijalni upitnik — podaci o roditelju

19



PR
QUpst

Op¢i podaci o obitelji

Dijet
S oba reditelja
Stambene priliks djsteta ™

Dijete Fivi u kudi

Reditelji Zive *

Zajedno

Skladni

Postaji li administrativna

Me postoji

o

roj djece u obitelj

Dvoje

nrormadija vezana uz

Slika 31 Inicijalni upitnik — opci podaci o obitelji

Informacije vezane uz organizaciju upisa i foermiranje razrednih odjela

Dijete je polazilo *
Program predskole ("mala 2kola") v
Koji drugi strani jezik zeli uciti od 4. razreda *

njemacki

Prijevoz ucenika (ucenik ima potrebu za organiziranim prijevozom) *

N
{ )
J Da
P~
{ ]
(@) Ne

Slika 32 Inicijalni upitnik — organizacija upisa



Upisi

Klikom misa do upisa!

Razvojne oscbnosti djeteta

Slika 33 Inicijalni upitnik — razvojne osobnosti djeteta
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9.6. Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za postupak redovnog upisa za djecu s teSko¢ama u razvoju.

Priloz umentaciju

DOKUMENTACIJA DJETETA Madicinzka (specijalistidka) dokumentacijs Prilodi dokument

Prilozeni dokumenti Odabrani dokument
DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholaiia Zokumentaciie T
Prilozeni dokumenti Odabrani dokumen

DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijako-rehabilitacijzke dokumentacijs

Prilozeni dokumenti Odabrani dokument:

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostals dokumentacije

[
o
o
i
v
3

Prilozeni dokumenti

Slika 34 Prilaganje dokumentacije za dijete s teSkocama u razvoju

Dokumente je potrebno priloZiti u pripadajuéu sekciju:
e medicinska (Specijalisticka dokumentacija),
e psiholoska dokumentacija,
e edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija,

e ostala dokumentacija.

Klikom na gumb ,,PriloZzi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.
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Naslov

‘:\) Info poruka

*Dopusteno je priloziti dokument do 10 MB u formatim .pdf,.doc,.doc

Prilozeni dokumenti:

(‘\ViHiTq.”

Slika 35 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani

formati. Moguce je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom prilozenih dokumenata.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokumentl.docx @

@ dokument2.docx ®

DOKUMENTACIJADJETETA Psiholoska dokumentacija

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokument3.pdf ®

Slika 36 PriloZzeni dokumenti

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.
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Osim obavezne medicinske dokumentacije za dijete s teskocama u razvoju, potrebno je priloZiti
odgovarajuéu dokumentaciju za drugog roditelja u slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB.

Dokument treba sadrZavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJA Molimo prilozite dokument kojim potvrdujete da je Prilo#i dokument
roditelj/skrbnik u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 37 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi” korisnik prelazi na sljededi i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

9.7. Potvrda zahtjeva i unos napomene
U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moze pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

Roditelj/skrbnik u polju ,Napomena roditelja/skrbnika“ ima moguénost unosa napomene koji ¢e biti

vidljiv skoli.
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Klikom misa do upisa!

o Molimo da jof jednom provjerite sve stavke Vasega zahtjeva.

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik

Roditelj/skrbnik

Podaci o djetetu

Odabir osnovne Skole

SKOLA PO UPISNOM PODRUCJU

Odabrana osnovna $kola Odabran nastavni program
Osnovna Skola Cvjetno naselje Osnovna Skola - redovni program
Popis izbornih predmeta Obavezni strani jezik
Informatika, Vjeronauk Klingonski

Pitanja inicijalnog upitnika

Dodatna dokumentacija

Napomena roditelja/skrbnika:

U slucaju da je potrebno izmijeniti jedan od unesenih podataka vratite se na odgovarajudi korak predaje zahtjeva.

N
N
N
A\
Uredi
Nastavni program na stranom jeziku
N
N
4

Slika 38 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka
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Klikom miga do upis

Klikom na gumb ,Posalji zahtjev” prikazuje se poruka s upozorenjem da zahtjev vise nece biti mogucée mijenjati.

Jeste li sigurni da Zelite predati zahtjev za

upis?

Slanjem zahtjeva potvrdujete sve unesene podatke i
njihovu ispravnost. Nakon potvrde, zahtjev nedete modi
naknadno uredivati

Pozalji zahtjev

Slika 39 Poruka prije potvrde zahtjeva

Odabirom gumba ,,Otkazi“ slijedi povratak na sliku 37. Odabir ,,Posalji zahtjev” potvrduje zahtjev i korisniku se

prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva.

Zahtjev je uspjesno predan!

Uspjesno ste predali zahtjev pod Sifrom 5921502. 7a
daljnje informacije o tijeku procesa pratite sluzbene
obavijesti na stranicama osnovne 3kole i nadleznog
Zupanijskog upravnog odjela odnosno Grada Zagreba.

Slika 40 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva

Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.
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10.Postupak prijevremenog upisa

Prijevremeni upis moguc¢ je za dijete koje nije Skolski obveznik, ali ¢e do kraja kalendarske godine
napuniti 6 godina.
Klikom na gumb ,,Prijevremeni upis” za dijete koje se nalazi na ekranu ,,Popis djece”, otvara se stranica
s prvim korakom zahtjeva.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je prodi kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika,

e podacio djetetu,

e inicijalni upitnik,

e prilaganje dokumentacije,

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik

Roditelj/skrbnik

Slika 41 Koraci zahtjeva za postupak prijevremenog upisa

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moZze prijeci na sljedeci korak klikom na gumb

,Potvrdi i nastavi“.

Slika 42 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,Spremi i zatvori” i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

Slika 43 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena
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10.1. Pregled podataka roditelja - roditelj/skrbnik koji predaje zahtjev

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciji i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvaéena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih),

e podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osobni podaci jei |

70599342426

01. 01. 1980. Zadar Hrvatska

Dva roditelja/skrbnika

Slika 44 Osobni podaci o roditelju prijavljenom u sustav

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 45 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja
odrzava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon Sto nadleZna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

e0S moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,Osvje?i podatke®.
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O=mvjedi podatke

Slika 46 Gumb osvjezi podatke
Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji

nedostaju. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moZe odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.

Ne Zelim se izjasniti

01/123456 Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 47 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu adresu elektronicke poste dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis

djeteta u prvi razred osnovne skole.

10.2. Pregled podataka roditelja - drugi roditelj/skrbnik

Ako je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima ,,Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je popuniti
podatke za drugog roditelja (onog koji ne predaje zahtjev) na nacin da se unese to¢no prezime, ime i
OIB drugog roditelja te klikne na gumb ,Provjeri ispravnost unesenih podataka“. Nakon uspjesne

provjere unesenih podataka, potrebno je unijeti dodatne trazene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

5]

Ime * Prezime * Q

OIB sustav

Provjeri ispravnost osobnih podataka

Godina rodenja * Spol * Strucna sprema * Zanimanje *

Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu *

Slika 48 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ako podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te nece biti moguce nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

abc def 12345612346

(i)  OIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! Ispravite podatke i poku3ajte ponovno.

Slika 49 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U sluc¢aju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaditi da nema OIB te popuniti

traZene podatke.
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Osobni podaci
Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB
Zamijenski identifikator - broj * Zamjenski identifikator - vrsta ™ Zamjenski identifikator - razlog ™
12345 Putownica E Strani drzavljanin
Ime ™ Prezime *
Godina rodenja * Spol * Strucéna sprema * Zanimanje *
1987 ~ ~ VsSs
atica rodenih
Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu
01/2345678

Slika 50 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

10.3. Pregled podataka djeteta

U sljedeéem koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.
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Klikom miga do upis

Osnovni podaci djeteta

Ime : oIB

Petrica Testic 82110240939

Datum rodenja Spol Mjesto rodenja Drzava rodenja
31.12.2015, Zenski Zadar Hrvatska
orZ acionaina ma na aciol O

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Prebivaliste - Drzava Prebivaliste - Opcina Pr ste - Naselje
Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov
Prebivaliste - Postanski broj Prebivaliste - Ulica Prebivaliste - Kucni bro

23210 Hrvatskog sabora 19

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Boraviste - DrZava Boraviste - Opcina Boraviste elje
Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov
Boraviste - Postanski broj Boraviste - Ulica Boraviste - Kucni broj

23210 Hrvatskog sabora 19

Osvjezi podatke

Slika 51 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je mogucée dohvatiti/osvjeziti

klikom na gumb ,,Osvjezi podatke”.

Osvjezi podatke X

Dodijeljena $kola po upisnom podrucju odredena je prema
adresi prebivalita/boravista.

Ako se aZurirana adresa prebivalista/boravista razlikuje od
prvotno navedene te pripada nekoj drugoj 3koli, potrebno
je kontaktirati Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured kako
bi se napravila izmjena 3kole po upisnom podrucju prije
predaje zahtjeva.

Ako je u predanom zahtjevu navedena to¢na adresa, a

pogresdna Skola po upisnom podrudju, zahtjev nece biti
ispravan i morat ¢e se ponovno popunjavati nakon dodjele

ispravne Skole.

Slika 52 Prikaz podataka o djetetu

Prikazuje se skoc¢ni prozor s informacijom da je Skola po upisnom podrucju dodijeljena prema adresi

prebivalista/boravista djeteta. Ako je zbog azuriranja adrese potrebno promijeniti $kolu po upisnom

podrugju, potrebno je javiti se u Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured.
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10.4. Inicijalni upitnik

U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina:

podaci o djetetu,

podaci o roditelju/skrbniku (koji popunjava zahtjev),

podaci o roditelju/skrbniku (koji ne popunjava zahtjev),

opci podaci o obitelji,

informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela,

razvojne osobnosti djeteta.

Podaci o djetetu su veé uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.

Podaci o roditeljima su ve¢ uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.

U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve trazene podatke. Obvezna polja oznaéena su zvjezdicom

(*).

Podaci o roditelju/skrbniku

1980

Zadar

Adresa stanovanja (prebivaliste

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov

Slika 53 Inicijalni upitnik - podaci o roditelju

33




PR
G UPIs

Op¢i podaci o obitelji

Dijete Zivi
S oba reditelja
Stambene priliks djsteta ™

Dijete Fivi u kudi

Reditelji Zive *

Zajedno

Skladni

Postaji li administrativna

Me postoji

Broj djece u obitel]

Dvoje

nrormadija vezana uz

Slika 54 Inicijalni upitnik - opci podaci o obitelji

Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela
Dijete je polazilo *
Program predikole ("mala 3kola") -

Koji drugi strani jezik Zeli uciti od 4. razreda *

njemacki

Prijevoz ucenika (ucenik ima potrebu za organiziranim prijevozom) *

™
1 ]
\_/ Da
=
1 ]
\./ Ne

Slika 55 Inicijalni upitnik - organizacija upisa



Upisi

Klikom misa do upisa!

Razvojne oscbnosti djeteta

Slika 56 Inicijalni upitnik - razvojne osobnosti djeteta
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10.5. Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije za dijete nije obavezno, ali roditelj moze priloziti dokumentaciju koju smatra

vaznom za upis djeteta u prvi razred osnovne $kole.

Prilozite potrebnu dokumentaciju o Vasem djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

PriloZi dokument

Slika 57 Prilaganje dokumentacije

Klikom na gumb ,,PriloZi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.

Naslov

R f
( Info poruka

PriloZeni dokumenti:

Slika 58 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani

formati. Mogudée je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom priloZenih dokumenata.
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DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija

o]

dokument

¢

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

B  dokumentidocx

Slika 59 PriloZeni dokumenti

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.

Obvezno je prilozZiti odgovaraju¢u dokumentaciju za drugog roditelja u slucaju da drugi roditelj ne
posjeduje OIB. Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se

predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJA Molimo prilozite dokument kojim potvrdujete da je
roditelj/skrbnik u srodstwu/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Priloi dokument

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 60 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi” korisnik prelazi na sljededi i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

10.6. Potvrda zahtjeva i unos napomene

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moZe pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

Roditelj/skrbnik u polju ,,Napomena roditelja/skrbnika” ima moguénost unosa napomene.
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Klikom miga do upis

o Molimo da jo$ jednom provjerite sve stavke VaSega zahtjeva.
U sluéaju da je potrebno izmijeniti jedan od unesenih podataka vratite se na odgovarajudi korak predaje zahtjeva.

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik s
Roditelj/skrbnik ~
Podaci o djetetu N
Odabir osnovne skole Ny
Pitanja inicijalnog upitnika A\
Uredi
R Preuzmi dokument ‘
Dodatna dokumentacija ~

Napomena roditelja/skrbnika:

Slika 61 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka

Klikom na gumb ,Posalji zahtjev” prikazuje se poruka s upozorenjem da zahtjev vise nece biti moguce

mijenjati nakon slanja.

Jeste li sigurni da Zelite predati zahtjev za

upis?

Slanjem zahtjeva potvrdujete sve unesene podatke i
njihovu ispravnost. Nakon potvrde, zahtjev nedete modi
naknadno uredivati

PoZalji zahtjev

Slika 62 Poruka prije potvrde zahtjeva

Odabirom gumba , Otkazi“ slijedi povratak na sliku 60. Odabir ,Posalji zahtjev” potvrduje zahtjev i
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korisniku se prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva i daljnjim koracima u postupku upisa.

Zahtjev je uspjesno predan!

Uspjeino ste predali prvi dio zahtjeva za prijevremeni
upis djeteta u 1. razred osnovne Skole. Zupanijski
upravni odjel automatski preuzima ovaj zahtjevi
dodjeljuje osnovnu Skolu po upisnom podrudju kojem
dijete pripada. Nakon dodjele Zkole automatski éete
biti u moguénosti dovrEiti predaju zahtjeva evidencijom
preostalih potrebnih podataka vezanih uz odabranu

gkolu.

Slika 63 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva

10.7. Unos podataka o Skoli

Nakon $to nadleina institucija (Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured) pregleda zahtjev, dijete ¢e biti
dodano na listu Skolskih obveznika i bit ¢ée mu dodijeljena Skola prema upisnom podrucju u skladu s
adresom prebivalista/boravista. Roditelj ¢e dobiti obavijest putem elektronicke poste o promjeni

statusa zahtjeva i na popisu djece moci ¢e vidjeti dodijeljenu Skolu.

Skola po upisnom podrudju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji

Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov - [Sveti Filip i Jakov]- Prijevremeni upis e

Slika 64 Prikaz za dijete dodano na listu skolskih obveznika

Klikom na detalje o zahtjevu otvara se ekran s pregledom prethodno unesenih podataka.
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Pregled VaSeg zahtjeva za prijevremeni upis.

i ]

Pregled predanog zahtjeva

Roditelj/skrbnik

Podaci o djetetu

Odabir osnovne skole

Pitanja inicijalnog upitnika ~

Dodatna dokumentacija N

Azuriranje ustanove

Slika 65 Pregled podataka za zahtjev u statusu "Na listi Skolskih obveznika"

Roditelj je duzan popuniti traZzene podatke o ustanovi klikom na gumb ,AZuriranje ustanove”.

U ovom koraku potrebno je odabrati trazene podatke o $koli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje
Skola prema upisnom podrudju (prema adresi prebivalista/boravista) koja je unaprijed dodijeljena. Za

dodijeljenu skolu je potrebno odabrati trazene podatke:

e program (obvezno),

e produZeni boravak ili cjelodnevna nastava — ako ih Skola nudi (nije obvezno),
e obvezni strani jezik (obvezno),

e izborni predmeti (nije obvezno).
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podruéju)

o Napomena od $kole
Test napomena (dodatne informacije)

Osnovna skola

Osnovna Skola Cvjetno naselje

Zupanija Opcina/Grad Naselje

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb

Produzeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrucju)

Telefon 01/2345678

e-mail test@test.hr

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu $kolu izvan upisnog podrucja

Prethodni korak

Upis u 8kolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku Skolu

ica

CVJETNA CESTA 17

Potvrdi i nastavi

Slika 66 Unos podataka o skoli prema upisnom podrucju

Opcija ,,Upis u skolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku skolu” prikazuje se samo ako u Zupaniji

postoji barem jedna vjerska skola ili Skola na jeziku nacionalne manjine koja je oznacena kao skola

koja moze djetetu postati Skola po upisnom podruéju ako je roditelj/skrbnik odabere. Oznacavanjem

ove opcije omogucuje se odabir neke od ponudenih skola iz padajuceg izbornika. Odabrana skola iz

ovog izbornika djetetu automatski postaje Skola po upisnom podrucju te stoga u nju odlazi na

psihofizicko testiranje.
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podrutju)

Osnovna Skola

Upis u Skolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku Skolu
Osnovna $kola RuZi¢njak

Zupanija Op¢ina/Grad Naselje lica

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb Donje Svetice 127

Odabir $kole na jeziku nacionalne manjine *

Odabir vjerske skole *

0Osnovna Skola RuZicnjak

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrucju)

Telefon 012345678

e-mail test@test.hr
OSNOVNA SKOLA I1ZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu 3kolu izvan upisnog podruéja

Prethodni korak Potvrdi i nastavi

Slika 67 Odabir vjerske skole ili skole na jeziku nacionalne manjine

Ako Zeljene vjerske skole ili Skole na jeziku nacionalne manjine nema ponudene u ovom izborniku, to
znadi da je ista dostupna za odabir kao $kola izvan upisnog podruéja nakon oznacavanja opcije ,,Zelim
dijete upisati u drugu osnovnu $kolu izvan upisnog podrucja“. U slu¢aju da je oznacena opcija ,Upis u
$kolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku $kolu®, nije moguce odabrati opciju ,Zelim dijete upisati
u drugu osnovnu skolu izvan upisnog podrucja“.

Ako roditelj/skrbnik ,,odznaci“ opciju za upis u vjersku $kolu ili $kolu na jeziku nacionalne manjine,
Skola po upisnom podrucju ponovno postaje prvobitno dodijeljena skola u kojoj dijete pristupa
psihofizickom testiranju.

Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podrucja, potrebno je oznaiti opciju ,Zelim dijete
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upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja“, odabrati skolu te sve trazene podatke.

OSNOVNA SKOLA 1ZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu &kolu izvan upisnog podruéja

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

o Napomena od Skole
Test napomena

Razlog promjene Skole *

Preseljenje v

Osnovna skola *

Osnovna 3kola Augusta Senoe

Zupanija Opcina/Grad Naselje
Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb

Nastavni program *

Osnovna Skola - redovni program v

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

Obavezni strani jezik *

engleski v

Izborni predmet

Informatika ~

KONTAKT PODACI USTANOVE (izvan upisnog podrucja)

Telefon 012345678

e-mail test@test.hr

Prethodni korak ‘

Potvrdi i nastavi

Slika 68 Unos podataka o skoliizvan upisnog podrucja
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Klikom misa do upisa!

Odabirom gumba ,Predaj zahtjev” prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva.

Zahtjev je uspjesno predan!

Uspjesno ste predali zahtjev pod Sifrom 5921502. 7a
daljnje informacije o tijeku procesa pratite sluzbene
obavijesti na stranicama osnovne 3kole i nadleznog
Zupanijskog upravnog odjela odnosno Grada Zagreba.

Slika 69 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva
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11.Zahtjev za privremeno oslobadanje

Klikom na gumb ,Privremeno oslobadanje” za dijete Skolskog obveznika koje se nalazi na ekranu ,,Popis
djece”, otvara se stranica s prvim korakom zahtjeva za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred
osnovne Skole.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je proci kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika,

e podacio djetetu,

e prilaganje dokumentacije (obvezno za djecu s teSko¢ama u razvoju),

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik

Roditelj/skrbnik

Slika 70 Koraci zahtjeva za privremeno oslobadanje

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moze prijeci na sljededi korak klikom na gumb

,Potvrdi i nastavi“.

Slika 71 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,Spremi i zatvori” i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

Slika 72 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena
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11.1. Pregled podataka roditelja - roditelj/skrbnik koji predaje zahtjev

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvadena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e (Osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih),

e Podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osnovni podaci djeteta e?i podath

Petrica Testic 82110240939
31.12.2015. Zenski Zadar Hrvatska
slovensko

itu (prikaz podataka iz MUP izvora)

rebivaliite - DrZava rebivaliste - Opéina e aliste -

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

ebivaliite - Poita j Prebivalist €
23210 Hrvatskog sabora 19

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

aviste - Po E 3 lica te - ¥
23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 73 Osobni podaci o roditelju prijavljenom u sustav

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 74 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja
odrzava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon Sto nadleZna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

e0S moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,Osvje?i podatke®.
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O=mvjedi podatke

Slika 75 Gumb osvjezZi podatke
Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji

nedostaju. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moZe odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.

Ne Zelim se izjasniti

01/123456 Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 76 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu adresu elektronicke poste dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis

djeteta u prvi razred osnovne skole.

11.2. Pregled podataka roditelja — drugi roditelj/skrbnik

Ako je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima ,,Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je popuniti
podatke za drugog roditelja (onog koji ne predaje zahtjev) na nacin da se unese to¢no prezime, ime i
OIB drugog roditelja te klikne na gumb ,Provjeri ispravnost unesenih podataka“. Nakon uspjesne

provjere unesenih podataka, potrebno je unijeti dodatne trazene podatke.
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Csobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

Slika 77 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ako podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te neée biti moguce nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

abc def

12345612346

OIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! Ispravite podatke i poku3ajte ponovno.

Slika 78 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucéaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

traZene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

Zamjenski identifikator - broj * Zamjenski identifikator - vrsta Zamjenski identifikator - razlog *
12345 Putownica - Strani drzavljanin

Ime * Prezime *

Godina rodenja * Spol * Struéna sprema * Zanimanje *
1987 ~ ~ V5SS

Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu

01/2345678

Slika 79 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

11.3. Pregled podataka djeteta

U sljedeéem koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.
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Klikom miga do upis

Osnovni podaci djeteta

Petrica

Datum rodenja

31.12.2015.

Prebivaliste - Driava

Hrvatska

Prebivaliste - Postanski bro,

23210

Boraviste - Drzava

Hrvatska

Boraviste - P

23210

ostanski broj

Osvjezi podat!

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Prezime oig
Testic 82110240939
Spol Mjesto rodenja Drzava rodenja
Zenski Zadar Hrvatska
a a 1 nacionair {
Prebivaliste - Opcina Prebivaliite - Naselje

SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

Prebivaliste - Ul

Hrvatskog sabora 19

Prebivaliste - Kucni bro

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Boraviste - Opcina Boraviste - Naselje

SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

Boraviste - Ulica

Hrvatskog sabora 19

Slika 80 Prikaz podataka o djetetu

U sluéaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguce dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,,Osvjezi podatke”.

Osvjezi podatke X

Dodijeljena Skola po upisnom podrucju odredena je prema
adresi prebivalista/boravista.

Ako se aZurirana adresa prebivalista/boravista razlikuje od
prvotno navedene te pripada nekoj drugoj skoli, potrebno
je kontaktirati Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured kako
bi se napravila izmjena 3kole po upisnom podrucju prije
predaje zahtjeva.

Ako je u predanom zahtjevu navedena tocna adresa, a

pogredna 3kola po upisnom podrudju, zahtjev nece biti
ispravan i morat ¢e se ponovno popunjavati nakon dodjele

ispravne Skole.

Slika 81 Prikaz podataka o djetetu

Prikazuje se skocni prozor s informacijom da je Skola po upisnom podrucju dodijeljena prema adresi

prebivalista/boravista djeteta. Ako je zbog azuriranja adrese potrebno promijeniti $kolu po upisnom

podru¢ju, potrebno je javiti se u Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured.

50



QUpis

11.4. Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za postupak privremeno oslobadanje.

PrilozZite potrebnu dokumentaciju o VaSem djetetu.

z o adanie dieteta od upica
Vva 23 privremenc adanje dje 3

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

]

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija

]

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Dokumentacija jedinstvenog tijela viestaéenja: PriloZi dok

dokument

dokument

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoska dokumentacija Prilozi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija Priloz

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

»Zi dokument

Slika 82 Prilaganje dokumentacije - zahtjev za privremeno oslobadanje

Dokumente je potrebno priloziti u pripadajudéu sekciju:
o dokumentacija jedinstvenog tijela vjeStacenja,
e medicinska (Specijalisticka dokumentacija),
e psiholoska dokumentacija,
e edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija,

e ostala dokumentacija.

Klikom na gumb ,PriloZzi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.
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Naslov

Info poruka

orilofiti dokument do 1

Prilozeni dokumenti:

Slika 83 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani
formati. Moguce je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom prilozenih dokumenata.

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.

Osim medicinske dokumentacije za dijete koja je obavezna prilikom predaje zahtjeva za privremeno

oslobadanje, obvezno je priloziti odgovarajuc¢u dokumentaciju za drugog roditelja u sluc¢aju da drugi

roditelj ne posjeduje OIB. Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za

koje se predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJA Molime prilozite dokument kojim potvrdujete da je Prilo3i dokument
roditelj/skrbnik u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 84 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi” korisnik prelazi na sljededi i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.
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11.5. Potvrda zahtjeva i unos hapomene

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik mozZe pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.

Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

PREDAJA ZAHTJEVA ZA PRIVREMENO OSLOBADANJE SK. GOD. 2025./2026.

Petrica Testi¢
[ )

31.12.2015.

Molimo da jos jednom provjerite sve stavke Vasega zahtjeva.

0

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik
Podaci o djetetu

Dodatna dokumentacija

Slika 85 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka

Klikom na gumb ,Pos3alji zahtjev” zahtjev prikazuje se poruka s upozorenjem da zahtjev vise nece biti moguce

mijenjati nakon slanja.
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Jeste li sigurni da Zelite predati zahtjev za

upis?

Slanjem zahtjeva potvrdujete sve unesene podatke i
njihovu ispravnost. Nakon potvrde, zahtjev necete modi
naknadno uredivati

Posalji zahtjev

Slika 86 Poruka prije potvrde zahtjeva

Odabirom gumba ,,Otkazi“ slijedi povratak na sliku 83. Odabir ,,Posalji zahtjev” potvrduje zahtjev i korisniku se

prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva i daljnjim koracima o postupku upisa.

Zahtjev je uspjedno predan!

Uspjesno ste predali prvi dic zahtjeva za prijevremeni
upis djeteta u 1. razred osnovne Skole. Zupanijski
upravni odjel automatski preuzima ovaj zahtjevi
dodjeljuje osnovnu Ekolu po upisnom podrugju kejem
dijete pripada. Nakon dodjele skole automatski cete
biti u moguénosti dovriiti predaju zahtjeva evidencijom
preostalih potrebnih podataka vezanih uz odabranu

Ekolu.

Slika 87 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva

Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.
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12.Pregled rjesenja

Tijekom obrade zahtjeva/postupka upisa, nadlezna institucija moze izdati rjesenje:
e Rjesenje o odgodi upisa,
e RjeSenje o primjerenom programu,
e Rjesenje o odobravaniju ili odbijanju prijevremenog upisa,

e RjeSenje o odobravanju ili odbijanju zahtjeva za privremeno oslobadanje.

Prilikom izdavanja rjeSenja, roditelj ¢e dobiti obavijest pisanim putem. Takoder, dokument rjesenja

moze se pregledati kroz aplikaciju na koraku ,Rjesenje o upisu®.

° PREDAJA ZAHTJEVA ZA PRIVREMENO OSLOBADANJE SK. GOD. 2022./2023.

Mrvica Testi¢
® resenieousiou ®
/‘ 018 30309701619

01.01.2015.

Rjesenje o upisu

Rje$enje o primjerenom programu.

Slika 88 Pregled rjesenja

Klikom na gumb ,Pregledaj“ roditelju se nudi mogucnost preuzimanja i pregledavanja dokumenta.
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13.Pregled i potpisivanje upisnice

Nakon sto je za dijete potvrden postupak upisa, sustav generira dokument upisnice. Upisnica je

dostupna roditelju u sustavu u koraku ,,Upisnica“.

POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2022./2023.

Mrvica Testi¢
)

? OIB 30309701619

01.01.2015.

Upisnica

Upisnica

Potpisana upisnica Prilozi dokument

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Prethodni korak Posalji upisnicu

Slika 89 Pregled upisnice

Roditelj je duzan preuzeti dokument upisnice klikom na ,Preuzmi dokument®, ispisati ga na pisacu,
ru¢no potpisati od strane jednog ili oba roditelja, skenirati i priloZiti potpisani dokument u sustav

klikom na gumb ,PriloZi dokument”.

Skola u koju se dijete upisuje pregledom potpisane upisnice potvrdit ¢e upis djeteta u prvi razred
osnovne Skole. Na ekranu popisa djece status zahtjeva/postupka upisa promijenit ¢e se u ,Upisan”

¢ime se proces upisa djeteta u prvi razred osnovne skole zavrsava.

° Mrvica Testic

IF 018 30309701619
01, 01. 2015,
Skola po upisnom podruéju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
OSNOVNA SKOLA "TRSAT" - [Rijeka] Redovan upis OSNOVNA SKOLA "TRSAT" - [Rijeka]

-+

Slika 90 Pregled zahtjeva/postupka u statusu "Upisan"
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likom misa do

14.0djava iz sustava

Prijavljeni se korisnik iz sustava moZe odjaviti u bilo kojem trenutku odabirom opcije za odjavu u

zaglavlju ekrana desno. Ako je korisnik prijavljen kroz NIAS sustav, odabirom opcije za odjavu, korisnik

se preusmjerava na jedinstvenu odjavu putem NIAS sustava.

e . =
¥ e-Gradani (", orphipedis ."“’J o] I BB RA

Vs’ E-USLUGE PROFIL PRETINAC

B W informacije i usluge

2, ROBERT MARES &

English

NIAS

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

Elektronicka usluga E-upisi u odgojno-obrazovne ustanove zatraZila je u vase ime jedinstvenu odjavu iz NIAS-a. NiZe su navedene tekuce sjednice koje ¢ete zatvoriti.

Usluga Vrijeme sjednice Jedinstvena odjava

E-upisi u odgojno-obrazovne ustanove 7.5.2021. 16:46:16 v

i OOD‘Jé‘dm

Korisnicki identifikator: FCFB-ED62-3C31-7D22-8768-7682-COE7-1F29

Slika 91 - Ekran za odjavu iz sustava

Upute za odjavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a (https://nias.gov.hr/), na adresi:

https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf

Nakon uspje$ne odjave iz sustava eOS putem NIAS sustava prikazuje se pocetna stranica portala e-

Gradani.
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