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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole: Osnovna Skola Ivana Filipoviéa
Adresa skole: Filipoviceva 1

Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 01 2431 462

Broj telefaksa: 012221565

Internetska posta:

info@os-ifilipovica-zg-skole.hr

Internetska adresa:

http://os-ifilipoviceva-zg.skole.hr/

Sifra $kole: 21-114-030
Mati¢ni broj skole: 3268608
OIB: 52347109218

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-21/7604-6 od 08.03.2021.

Skola je vjezbaonica za:

/

Ravnateljica Skole:

Mirjam Vinkovié Rangel

Zamjenik ravnatelja:

/

Voditelj smjene:

Irena Andric¢

Broj ucenika: 330
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 173
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 157
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 19
Broj ucenika u produzenom boravku: 83
Broj uéenika putnika: 0
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 16
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8:00 - 13:55; 14:00 —19:05

Broj radnika:

48

Ravnateljica

1

Broj utitelja predmetne nastave:

N
o

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucitelja u produzenom boravku:

Broj strucnih suradnika:

Broj pomo¢énika u nastavi:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

RIN|O([O|A~|IN|~|OO

Broj racunala u skoli:

N
~

Broj mobitela:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:
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1. PODACI O UVIJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podruéju

Upisno podrucje Osnovne skole Ivana Filipoviéa Cine ulice:

Cackoviceva, Dobri dol od broja 1 do 29 i od broja 2 do 40, Domjaniéeva od broja 2 do kraja, Drenovac, Dugi dol,
Eisenhutova, Fijanova, Filipoviéeva, Gloséica, Katalini¢-Jeretova, KerSovanijev trg, Klanjci¢ od broja 3 do 21 i od
broja 8 do 24, Ul. Ferde Kovacevica, Krijesnice, Krijesni¢ke stube, Kuhaceva, Labudovac, Laséinska cesta od broja
3 do 39 i od broja 4 do 38, Lukovac, Maksimirska od broja 1 do 49A, Mandrovi¢eva, Masekova, Masiceva od 1
do 7, Matijasec, Medoviceva, Mirnovac, Osredak, Padovéeva, Petrova od broja 29 do 103 i od broja 50 do 82,
Pokornoga od broja 1 do 15, PraZnicia, Srebrnjak, Stube Milana Preloga, Srapleva, Stamparova,
Wickerhauserova, Zajéeva, Zeleni dol.

Mreza Skola na ovom podrucju je neizmijenjena nekoliko desetlje¢a. Ve¢ dulji niz godina na ovom
podrucju nije bilo nove izgradnje stambenih objekata pa je broj u¢enika bio u stalnom laganom opadanju od 500
ucenika u 1989./90. do 290 ucenika 2014./2015.

Ove Skolske godine, upisalismo 43 ucenika u prve razrede te poceli Skolsku godinu s ukupno 330 ucenika.
Ocekujemo da ce broj ucenika sljedecih godina biti u laganom porastu.

Ucenici nase skole potjecu iz pretezno sredenih i materijalno situiranih obitelji, no primje¢ujemo porast
broja jedno roditeljskih obitelji i razvedenih roditelja.

Skolsko podrugje je homogena urbana cjelina, a svi u¢enici nade $kole do $kolske zgrade mogu stiéi za
najvise 15 minuta. Postoji i redovita autobusna linija za ucenike koji stanuju na viSim brojevima ulica Srebrnjaka
ili Horvatovca.

1.2. Unutrasnji $kolski prostori

Skolska zgrada jedna je od najstarijih u gradu Zagrebu i nalazi se unutar "B" zone podruéja Povijesne
urbane cjeline Grad Zagreb, koja je kulturno dobro pod registarskim brojem Z-1525 Liste zasti¢enih nepokretnih
kulturnih dobara Registra kulturnih dobara Republike Hrvatske. Sagradena je 1903. godine i zahtijeva stalna
ulaganja i popravke.

Tijekom proteklih Skolskih godina omogudili smo kvalitetniji rad nastave informatike na nacin da smo
povecali broj racunala na 25. U istoj ucionici izvodi se nastava tehnicke kulture, kao i ostalih predmeta. Sve
ucionice opremljene su projektorima s platnom i racunalima, koja su izmedu ostaloga u funkciji e-Dnevnika. Dio
tehnicke opreme za odrzavanje suvremene i kvalitetne nastave obnovili smo i popravili. U sklopu Carnetovog
projekta E-Skole u ucionici informatike i fizike ¢e se postaviti interaktivni ekrani.

Unutrasnji prostori skole temeljito su obnovljeni i sanirani tijekom ljetnih mjeseci 2020. godine jer je
Skola bila oste¢ena nakon potresa. Obnovljeni su zidovi ucionica te na klju¢nim mjestima pojacani celicnim
gredama, na gornjem katu je postavljen novi spusteni strop sa novim rasvjetnim tijelima, skinuta je lamperija u
ucionicama, postavljen je novi sudoper u likovnoj ucionici, u svim uéionicama je novo lakirani parket, obnovljen
je glavni dimnjak, a ostali koji nisu u funkciji su poruseni i zatvoreni. Gradska ¢etvrt Maksimir je financirala
obnovu i sva Cetiri sanitarna ¢vora te je u njih dovedena i topla voda koje do sada $kola nije imala. Tijekom ljetnih
mjeseci 2022. godine osvjeZili smo zidove ucionica boravka te kompletno renovirali jednu ucionicu produzenog
boravka.

Ove Skolske godine po prvi puta imamo 4 grupe produzenog boravka (dvije grupe boravka 1.Ai 1.B
razreda i dvije grupe boravka 2.A i 2.B). Nastava se odvija u 11 ucionickih prostora. U istim u¢ionicama se odvija
nastava za ucenike razredne i predmetne nastave, osim u Cetiri ucionice isklju¢ivo za potrebe produzenog
boravka. Ucenici predmetne nastave borave na drugom katu, dok je prvi kat namijenjen razrednoj nastavi.

Nastava se odvija u dva turnusa, rasporedena ravnomjerno, tako da u prvoj smjeni nastavu pohadaju
ucenici 1.,2.,3.,5.,1 7. razreda, a u drugoj smjeni 4 grupe produzenog boravka 1. i 2. razreda te 4.,6.,i 8. razredi.
Smjene se izmjenjuju tjedno za ucenike od 3. do 8. razreda.
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Zelimo naglasiti da u nagoj gkoli kompletnu nastavu za uéenike (redovnu, izbornu, dodatnu, dopunsku i
izvannastavne aktivnosti) odrZzavamo u istoj smjeni, bez dolazaka u¢enika u drugu smjenu, iako radimo u dva
turnusa.

Skolska sportska dvorana sagradena je 2005. godine u $kolskom dvori$tu na mjestu rukometnog
igralista. Nasi u¢enici se ukljucuju u rad vise sportskih grupa u okviru Skolskog sportskog drustva i programa“
Vikendom u sportske dvorane” te na taj nacin kvalitetno provode dio svoga slobodnoga vremena. Dvorana je na
raspolaganju i ucenicima i mladezi iz okolnih osnovnih i srednjih Skola, te za treninge ,Zagrebackih
mazoretkinja.” Tijekom 2022. godine u dvorani je izmijenjena kompletna rasvjeta, a u postupku smo sanacije
krova i semafora.

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€na ucionica, kabinet, . Velicina . | Velic¢ina Opca Didakticka
knjiZnica, dvorana) Broj um? Broj um? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 60; 40 2 2
2. razred 2 60; 40 2 2
3. razred 2 60; 40 2 2
4, razred 2 60; 40 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 60; 40 3
Likovna kultura 1 60 3
Glazbena kultura 1 60 3
Vjeronauk
Strani jezik 2 60; 40 3 2
Matematika 2 60; 40 3 2
P'rl.roda, biologija, kemija, 1 60 3 5
fizika
Povijest 1 60 3 3
Geografija 1 60 3 3
Tehnicka kultura i informatika 1 60 2 2
OSTALO
Dvorana za TZK 1 926 3
Produzeni boravak 2 60; 60 2 2
Knjiznica 1 21.70 2 2
Dvorana za priredbe
Zbornica 2 21.70 2 2
Uredi 4 51 2 2




1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 926 3
2. Zelene povrsine 400 2
UKUPNO 1326 3

Skolski vanjski sportski teren kao i dvoriste $kole redovno se odrzavaju i ureduju pa nasi uéenici imaju
kvalitetan prostor i viSe mogucnosti bavljenja sportskim i drugim aktivnostima na svjeZzem zraku, ne samo za
potrebe nastave veé i u slobodno vrijeme. Za ucenike koji dolaze biciklom u skolu, nabavili smo stalak za bicikle
koji je smjesten u dvoristu Skole.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE STANDARD

Audio oprema:

Razglas HI-Fl linija 1 2
TV 1 2
Radio CD 2 1
Video- i foto oprema:

Projektor 3 2
Digitalni fotoaparat 1 1
Informaticka oprema:

Racunala 2 1
Prijenosna racunala 2 1
Pisac 2 2
Ostala oprema:

Kopirni uredaj 3 2
Grafoskop 1 2
Skener 1 1

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANIJE
Ucenicki fond 3636
Nastavnicki fond 744
UKUPNO 4376




1.5. Plan obnove i adaptacije

Ministarstvo znanosti i obrazovanja kao i Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade, detaljno su
obavijesteni o svim potrebama Skole. 2012. godine je uz financijsku pomo¢ Gradskog ureda obnovljen krov i fasada
Skole.

Kako smo naveli ranije, za vrijeme ljetnih praznika 2020. godine, a u sklopu sanacije cijele Skole od posljedica
potresa temeljito su obnovljena sva Cetiri sanitarna ¢vora koji su bili dotrajali i nisu odgovarali higijenskim
standardima (pa je izmedu ostaloga u njih uvedena i topla voda), sto nam je bilo visoko na listi prioriteta sanacije.

Tijekom 2022. godine je izmijenjena kompletna rasvjeta u dvorani te renovirana jedna ucionica boravka,
dok su u jos tri u€ionice nanovo oli¢eni zidovi.

U planu je nastavak obnove dotrajale dvorisne ograde u dijelu Lascinske ulice, o ¢emu je obavijestena
lokalna zajednica s kojom je dogovoreno, a sredstva za to su predvidena. Takoder planiramo, ako bude financijski
moguce, obnovu hodnika, stubista i pripadajuceg rukohvata, skinuti lamperiju u u¢ionicama (na katu kod zbornice)
te postaviti nova rasvjetna tijela i spusteni strop, kao i uredenje jos jedne informaticke ucionice za potrebe nastave
informatike od 1. — 3. razreda, sanacija krova Skolske dvorane te sanaciju prozora i promjena svih ulaznih vrata
prostorija koje se koriste (ucionice, zbornica, uredi, sanitarni ¢vorovi, knjiznica). Takoder, potrebno je sanirati
tavanski dio za koji je Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade obavijesten.

Unatoc starosti, Skolska zgrada je opcenito u dobrom stanju, dobro odrzavana zahvaljujuéi sredstvima
Grada i brizi djelatnika Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade kao i lokalne samouprave. Ponosni smo i
na nase ucenike koji ¢uvaju Skolu, namjestaj i fasadu, tako da svi zajedno radimo u kvalitetnom i ugodnom
prostoru.

Potrazujemo i ocekujemo ove godine nove investicije koje nismo bili u moguénosti realizirati u proteklom
razdoblju:

uredenje dijela dotrajale ograde oko skole (prema Lascinskoj cesti)
ponovo sanirati krov sportske dvorane

uredenje vanjskog prostora skole — vanjska ucionica

uredenje male informaticke ucionice

sanacija prozora

sanacija ili zamjena dotrajalih vrata prostorija

sanacija tavana

VVYVYVYYVY



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

U 2022./2023. SKOLSKOJ GODINI

2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . Godina . Stquanj Mentor- Godine
. Ime i prezime . Zvanje struéne L .
broj rodenja savjetnik staza
spreme
. ., ) 29
1. | Nives Anic nastavnik VI/I
. . ist i 19
2. | Sanja Debrecin magistra primarnog Vil/i
obrazovanja
. .. - . 25
3. | Jasminka Dragija Zavrski nastavnik VI/I
v . 35
4. | lvanka Ljubicié nastavnik VI/I mentor
5 Marija Kristina magistra primarnog VIl )
" | Hermanovi¢ obrazovanja
6. | BlaZenka Skalic Papak nastavnik VI/I 32
7. | Andrea Vindis dipl. uéiteljica VIl/I 15
. . ist i
8. | Tanja Kusturin magistra primarnog Vil/i 19
obrazovanja
SN e ves ist i
9. | Matej Pinjusic magistar primarnog Vil/i 8
obrazovanja
., ist i
10. | Marko Plesli¢ maglstar primarnog VIl 2
obrazovanja
magistra primarnog
11. | Lucija Mesar obrazovanja VIl/I 0
12. | Ines Knezevic dipl. u¢iteljica VIil/I 12




2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj | Predmet(i) koji(e) Mentor- | Godine
broj rodenja strucne predaje savjetnik staza
spreme
1. | Maja Colussi Supljika mag.educ.math VII/I | matematika mentor 8
2. Ines Cota profesor Vil/I vikendom u 29
sportske dvorane
3. Sandra Cvitkovié Profesor VII/I tjelesna i 27
zdravstvena
kultura
4. | Vesna Dermanovic Profesor Vil/I hrvatski jezik 36
5. Marta Cvitanovié magistra V||/| informatika 0
primarnog
obrazovanja
6. Davor Haid Profesor Vil/I geografija 36
7. | Josipa Karoglan Profesor VII/I engleski jezik 18
8. Petra Leskovié mag.paed.relig. et VII/I vjeronauk 8
catech.
9. Barbara Baucic Magistra primarnog VI/I njemacki jezik 0
obrazovanja
10. | Marko Matié mag.educ.hist. et Vil/I povijest 2
geogr.
11.. | Irena Andri¢ Magistra Vil/I informatika 0
primarnog
obrazovanja
12. | Tea Nardelli Profesor VII/I njemacki jezik 15
13. Maja Nikoli¢ Profesor VII/I likovna kultura 22
14. Danka PaZanin mag.educ. Vil/I matematika 9
math.et phys. fizika
15. | Ljiljana Puljar Mati¢ Profesor VII/I hrvatski jezik 28
16. | Lidija Radog Profesor VII/I | kemija 31
biologija
priroda
17. | Latinka Ruski magistra glazbene VII/I Glazbena kultura 17
pedagogije
18. | Barbara Sliepcevié Profesor Vil/I engleski jezik 13
19. | Danijela Majkic¢ Magi. inzenjerka Vil/I tehnicka kultura 6
graficke
tehnologije
20. | Maja Zorman Miladin dipl.teol. VII/I | vieronauk 15




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . . Godina . Stupvanj . Mentor- Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto L. =
broj rodenja savjetnik staza
spreme
Mirjam
1. . J ., dipl. utiteljica VSS ravnateljica 9
Vinkovié Rangel
Josipa rofesorica VSS edago
vp ., . P - pedagog mentor 16
Vuckovi¢ Gamulin pedagogije
Tomislav Zec
2, | lzamjenaza o magistar pedagogije VSS 2
Josipu Vuckovi¢c Gamulin i
Paulu Matekovic¢ Zucko) pedagog
Paula Matekovi¢
3y ) VSS 2
Zucko (zamjena za magistra pedagogije
Josipu Vuckovi¢ Gamulin)
3. | Zeljko Marusi¢ dipl. bibliotekar VSS | knjiznicar 14

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Red. Ime i prezime . . Pripravnicki staz Ime i prezime
. . . Zvanje Radno mjesto .
broj pripravnika otpoceo mentora
. ., i i Citelji . .
1. Marta Cvitanovic magistra primarnog .UClteHca. 1.9.2022. Sanja Debrecin
obrazovanja informatike
v.s magistra primarno Uciteljica Marija Kristina
2. | Barbara Bauci¢ & P! & crediea 17.1.2022. ) -
obrazovanja njemackog jezika Hermanovié
magistra primarno Uciteljica
3. Lucija Mesar & P! & produZenog 10.1.2022. Tanja Kusturin
obrazovanja
boravka
4, Irena Andrié magistra primarnog .UC|teIJ|ca. 10.1.2022. Irena Kolar
obrazovanja informatike
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2.2. Podaci o ostalim radnicima skole

Red. . . Godina . Stupanj . Godine
. Ime i prezime . Zvanje str. Radno mjesto -
broj rodenja staza
spreme
1. | Ivana VidoSa Mucan strucna prvostupnica VSS | tajnica 13
javne uprave
2. | Karmen Augustin ekonomist VSS | voditeljica 24
raCunovodstva
. v ez t dovoda i
3. | Josip Grsetic monter vodovoda | SSS | domar 35
kanalizacije
4. | Marijana Durbi¢ slasticar SSS | spremacdica 6
g . . .. 30
5. | Nikolina Cebin osnovna $kola NKV | spremacica
L. . . . .. 25
6. | Mirjana Mickoski osnovna $kola NKV | spremacica
. &y . .. 35
7. | Darinka Susnjar vrtlarica SSS | spremacica
8. | Dario Cavlina Kuhar SSS | kuhar 13
.. . . 16
Lucija Stepinac kuharica SSS | kuharica
9.
Katarina Grubisi¢ Kuharica sss | kuharica 9

(zamjena za Luciju Stepinac)
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2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. | Ime i prezime ucitelja Razred Redovng Rad Dopunska | Dodatna INA | Rad u p. Ukupno Ostali UKUPNO
broj nastava| razrednika | nastava nastava boravku | neposredan poslovi Tjedno Godisnje
rad
1. Blazenka Skalic Papak la 16 2 1 1 1 21 19 40 1832
2. Ivanka Ljubici¢ 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1832
3. Jasminka Dragija 2.2 16 2 1 1 1 21 19 40 1832
Zavrski
4, Andrea Vindis 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1832
5. Tanja Kusturin 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1832
6. Marija Kristina 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1832
Hermanovié
Nives Ani¢ 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40 1832
Sanja Debrecin 4.b 15 2 1 1 1 20 20 40 1832
Lucija Mesar PB1.a 25 25 15 40 1832
10. Ines KneZevic¢ PB1.b 25 25 15 40 1832
11. Matej Pinjusi¢ PB2.a 25 25 15 40 1832
12. Marko Plesli¢ PB2.b 25 25 15 40 1832
13. | Josipa Karoglan utiteljica engleskog 10 1 1 12 9 21 962
jezika
14. Barbara Baucic¢ uciteljica 10 1 1 12 9 21 962
njemackog jezika
15. | Maja Zorman Miladin | vijeroutiteljica 12 2 14 10 24 1099
16. Marta Cvitanovic¢ uciteljica 12 12 8 20 916
informatike
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Predaje u razredima =) = e o UKUPNO
e
2 g- g- o Z w) ¢=b 9 §
3] < = N o = T C o
Red . . S Predmet koji N 3 2 |58 T 2 = 39z = g 4 )
. Ime i prezime uditelja . e S |2a = g g 235 = E Sl 9
broj RISUIS 3 5 6 7 8 = 2 lw2| 2 | 3 a3 2 |8 | & =
= a g (2 a | @ o ) s | 3 3.
g < = @ < g | ° ®
s & ~N =
1. | Maja Colussi Supljika | Matematika 6.b; 2 AB B AB 22 1 1 24 18 42 1904
2. Ines Cota Vikendom u 2 22 16 40 1832
sportske dvorane
3. Sandra Cvitkovié Tjelesna i 7.9;2 AB AB AB AB 20 4 24 16 40 1832
zdravstvena kultura
4, Vesna Permanovié Hrvatski jezik 8.a3; 2 AB AB 20 1 1 22 18 40 1832
5. Davor Haid? Geografija 8.b; 2 AB AB AB AB 17 3 2 2 24 16 40 1832
6. Petra Legkovic¢? Vjeronauk 7.b; 2 AB AB AB AB 22 2 24 16 40 1832
7. Marko Matié3 Povijest 6.3;2 AB AB AB AB 18 3 2 1 24 16 40 1832
8. Irena Andrié¢* Informatika AB AB AB AB 8 12 2 2 24 16 40 1832
9. Tea Nardelli Njemacki jezik AB AB AB AB 12 8 2 1 23 17 40 1832
10. Maja Nikoli¢® Likovna kultura AB AB AB AB 9 3 1 13 12 25 1145
11. Danka PaZanin Matematika, AB A AB 22 1 1 24 16 40 1832
Fizika AB
12. Ljiliana Puljar-Matic¢ Hrvatski jezik 5.a3;2 AB AB 20 1 1 22 18 40 1832
13. Lidija Rados Kemija, Biologija AB AB AB AB 23 1 1 25 16 41 1868
Priroda AB AB
14. Latinka Ruski® Glazbena kultura AB AB AB AB 12 1 3 16 13 29 1328
15. Barbara Sliepcevic¢ Engleski jezik AB AB AB AB 12 8 2 1 23 17 40 1868
5.b; 2
16. | Danijela Majki¢ Tehnicka kultura AB AB AB AB 8 1 1 10 8 18 824

1 Davor Haid je sindikalni povjerenik - preuzeo prava i obveze radnickog vijeca (3 sata tiedno)

2 Petra Leskovi¢ predaje vjeronauk u 4.a i 4.b razredu (4 sata tjedno)
3 Marko Matié¢ je administrator E-dnevnika (3 sata tjedno)
4 |rena Andri¢ je satnicar (2 sata tjedno) i voditelj smjene (1 sat tiedno)

5 Maja Nikoli¢ — Vizualni identitet $kole (1 sat tjedno)

6 Latinka Ruski predaje glazbenu kulturu u 4.a i 4. b razredu (2 sata tiedno) i sindikalni povjerenik (1 sat tjedno)
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2.3.3. Tjednai godisnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika skole

Red Ime i prezime Radno vrijeme Rad sa Broj sati Broj sati
Bro: ra:nika Struka Radno mjesto (od - djo ) strankama t'eldno godisnjeg
) (od —do) ) zaduZenja
*utorak, .
Y Otvoreni sat za
Mirjam Cetvrtak, petak roditelje
1. . - dipl. uditeljica ravnateljica 7:30-15:30 . 40 1832
Vinkovi¢ Rangel - N srijedom
Ponedjeljak, srijeda 17:00 — 18:00
12:00 -20:00 ’ ’
Josipa Vuckovi¢ Magistra o
. . **ponedjeljak, .
Gamulin pedagogije . Otvoreni sat za
Paula Matekovic¢ Magistra srijeda, petak: roditelje
2. |2 ‘ gistra Pedagog | 8:00— 14:00 roditel 40 1832
Zucko (zamjena) pedagogije Y Cetvrtkom:
Tomislay Z Magi utorak, Cetvrtak: 1700 — 18:00
om|'s av Zec aglstar“ 13:00 — 19:00 : :
(zamjena) pedagogije
**ponedjeljak,
diplomirani srijeda, petak:
3. | Zeljko Marusi¢ I Knjiznicar | 8:00 — 14:00 40 1832
bibliotekar .
utorak, Cetvrtak:
13:00 - 19:00

*Radno vrijeme ravnateljice i stru¢nih suradnika mijenja se ovisno o aktualnim potrebama Skole te sjednicama Skolskog
odbora. Za razgovor obavezna je prethodna najava mailom.
**Strucni suradnici mijenjaju smjenu ovisno o turnusu A /B

2.3.4. Tjednai godisnja zaduZenja ostalih radnika skole

. . .. . Broj sati
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati v
broj radnika Struka Radno mjesto (od - do) e godls:nje.g
zaduZenja
Pon- sri
strucni prvostupnik 7:30-15:30
1. Ivana Vidosa Mucan javne uprave tajnica Cet i pet 10:30- 40 1832
18:30
Pon, srii pet
v . voditeljica 8:00-16:00
2. Karmen Augustin Ekonomist racunovodstva Uto i Cet 40 1832
12:00-20:00
3. | Josip Grietic mantervodovodai 4o 6:30-14:30 40 1832
kanalizacije
4, Marijana Durbi¢ Slasticarka spremacica 6:00-14:00 40 1832
13:00-21:00
6:00-14:00
. S . kol ,
5 Nikolina Cebin oshovna 3kola spremacica 13:00-21:00 40 1832
6:00-14:00
_ . . . kol .
6 Mirjana Mickoski osnovna skola spremacica 13:00-21-00 40 1832
. 6:00-14:00
. i Snj Vrtlari Ci
7 Darinka Sus$njar rtlarica spremacica 13:00-21-00 40 1832
Y :00-14:
8. Dario Cavlina Kuhar kuhar 2:88_13:88 40 1832
Lucija Stepinac kuharica kuharica 6:00-14:00 40 1832
9. | Katarina Grubisi¢ kuharica kuharica 9:00-17:00 40 1832
(zamjena)

*Radno vrijeme tajnistva i racunovodstva mijenja se ovisno o aktualnim potrebama Skole te sjednicama
Skolskog odbora.
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3. PODACI O ORGANIZACHII RADA

3.1. Organizacija smjena

U prijepodnevnoj smjeni nastava pocinje u 8:00 sati, a zavrSava u 13:55 sati, u poslijepodnevnoj
smjeni nastava pocinje u 14:00 sati, a zavrSava u 19:05 sati. Nastavni sat traje 45 minuta, s odmorima
poslije svakog nastavnog sata.

Prvu smjenu (Turnus A) pohadaju ucenici I, II, Ill, Vi VIl razreda, a drugu smjenu (Turnus B)
ucenici IV, VI'i VIl razreda i Cetiri grupe produZenoga boravka do 17 sati. Smjene se izmjenjuju tjedno.

Ucenici I.i Il. razreda nastavu uvijek imaju ujutro.
3.2. Prehrana ucenika u skoli

Ucenici u produzenom boravku uzimaju tri obroka. Ukupno u Skolskoj kuhinji mlijecni obrok
jede 247 ucenika, rucak 210, a uzinu 82. Ruéak se kuha za sve ucenike skole. Kuhari i Tim za prehranu
se trude pripremiti raznoliki zdravi jelovnik za ucenike Skole. Ove sSkolske godine, zahvaljujuci pobjedi
nasih ucenika $kole na natjecaju Skole voca i povréa, $kola ima status Kaufland $kola VIP ¢ime je Skoli
osigurana cjelogodi$nja donacija voca i povréa. Skola je i ove godine u projektu Skolska shema voca i
povréa i mlijeka i mlije€nih proizvoda.

3.3. Prijevoz ucenika
Skola nema organiziran prijevoz uéenika.
3.4. Dezurstvo ucitelja

U Skoli je organizirano dezurstvo ucitelja u skladu s godisnjim zaduzZenjima.

DeZurstvo je organizirano u prizemlju, na I. katu te u blagovaonici radi boljeg uvida u ponasanje ucenika
za vrijeme odmora i objeda (Cetiri deZzurna nastavnika).

Topli obrok ucenici imaju prije prvog sata (prvi razredi — produzeni boravak), nakon drugog nastavnog
sata (ucenici 2. — 4. razreda), i poslije treceg nastavnog sata (5. — 8. razreda), odnosno popodne iza 3.
sata (3.-8. razreda), a rucak u vremenu od 11:45 do 13:45 sati.

Za ucenike produzenog boravka dezZurstvo je organizirano od 7:30 sati.

15



3.5. Godisnji kalendar rada

. . Broj dana Skolski Blagdanl.l Dan skole, grada, opcine, Zupe,
Polugodiste Mjesec . . . . neradni . .
radni | nastavni praznici dani Skolske priredbe...
Prijem za ucéenike prvoga
I. polugodiste: razreda
od 5.rujna . 5.9.-8.9. viSednevna TN
(ponedjeljak) 2022. Rujan 22 20 2 8 Trogir (2. razredi)
do 23. prosinca 26.9. TN Svet energije Krsko
(petak) 2022. (8.razredi)
. 5. listopada Dan U¢itelja
Jesenski odmor: Listopad 21 20 1 10 14. listopada Dan kruha
31.listopadai 1.11. Svi sveti
1.studeni 7.11.Dan akcije za zastitu
(ponedjeljak i utorak) okolisa
Studeni 20 20 0 10 18.11. I?an sjec’anja? na Zrtve
Domovinskog rata i Dan
sjecanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje
2.12. VeCer matematike
Prosinac 21 17 4 10 7.12. Medni dan (prvasici)
22. 12. BoZi¢ni sajam
Prvi dio zimskog odmora
- ucenika
UKUPNO I. polugodiste 84 77 7 38 od 24. 12. 2021. do 5. 1. 2022.
godine
Il. polugodiste Sije€anj 21 17 4 10 6.1. Bogojavljanje
od 9. sijeénja 2023. Drugi dio zimskog odmora od
godine Veljaga 20 15 5 8 20. veljace 2023. do 24.
gg 22 31 I ’p;{a veljace 2023.
. godine - -
o 21. 3. Projektni eko d
Ozujak 23 23 0 8 - 3. Frojeitni eko dan uz
. e svjetski dan voda
Prvi dio zimskog —
Proljetni odmor od 6. do 16.
odmora od travnja 2022
26. inca 2022. i :
prosinea Travanj 19 13 6 11 18.119.4. 2023. dvodnevna TN
do 5. sijecnja Vuk 3 di)
2023, ukovar ( . razredi .
2.5.—-5.5.SUP Novi
Druai dio Vinodolski (3. i 4. razredi)
Tug Svibanj 21 20 0 10 26. 5. Terenska nastava za sve
zimskog odmora razrede
od 20.veljace
2022. do 24. ~
veljace 2023 2. 6. Dan Skole
) Lipanj 20 13 6 10 Svelana podjela svjedodZbi
. ucenicima 8. razreda
Proljetni odmor -
od 6. do 16. Srpanj 21 0 21 10 Ljetni odmor uéenika pocinje
travnja 2023. 22. lipnja
Kolovoz 22 0 22 9 2023. godine
UKUPNQO II. polugodiste 167 101 64 76
UKUPNO: 251 178 71 114
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BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

L 2R 2R 2K 2R 2K 2K 2R 2K 2R 2K 2% JEEE 2R 2

1.11.2022. Svi Sveti (utorak)

18.11.2022. Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

(petak)
25.12.2022. Bozi¢ (nedjelja)

26.12.2022. Sveti Stjepan (ponedjeljak)

1.1.2023. Nova Godina (nedjelja)

6.1.2023. Sveta Tri kralja — Bogojavljenje (petak)

9.4.2023. Uskrs

10.4.2023. Uskrsni ponedjeljak

1.5.2023. Praznik rada (ponedjeljak)
30.5.2023. Dan drZzavnosti (utorak)

16.6.2023. Tijelovo (Cetvrtak)

22.6.2023. Dan antifasisticke borbe (Cetvrtak)
5.8.2023. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja (subota)

15.8.2023. Velika Gospa (utorak)

3.6. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

primjereni . .
oblik U Ime i prezime
Razred uCenika | odjela | djevojCica |ponavljaca gkolovanja | boravku razrednika
P | PP
Blazenka Skalic Papak
l-a 23 ! 1 0 0 0 23 PB.1 a: Lucija Mesar
Ivanka Ljubici¢
b 20 ! 12 0 0 0 15 PB.1 b: Ines KneZevié¢
UKUPNO 43 2 23 0 0 0 38
Jasminka Dragija Zavrski
Il. 23 ! 14 0 0 0 23 PB.2 a: Matej Pinjusic¢
Andrea Vindis$
Il-b 22 ! 14 0 0 0 22 PB.2.b: Marko Plesli¢
UKUPNO 45 2 28 0 0 0 45
ll. a 15 1 6 0 1 0 0 Tanja Kusturin
. b 20 1 10 0 2 0 0 Marija Kristina Hermanovié
UKUPNO 35 2 16 0 3 0 0
V. a 26 1 14 0 o] o 0 Nives Anic
N b 24 1 8 0 0 0 0 Sanja Debrecin
UKUPNO 50 2 22 0 0 0 0
UKUPNO 173 8 89 0 6 0 83
1.—-IV.
V.a 21 1 13 0 0 0 0 Ljiljana Puljar-Matié¢
V.b 23 1 16 0 3 0 0 Barbara Sliepcéevié¢
UKUPNO 44 2 29 0 3 0 0
Vl.a 17 1 5 0 1 0 0 Marko Matié¢

17




VI.b 19 1 10 0 2 0 0 Maja Colussi Supljika
UKUPNO 36 2 15 0 3 0 0

Vil. a 16 1 9 0 1 0 0 Sandra Cvitkovié¢
VIl. b 24 1 9 0 3 0 0 Petra LeSkovic¢
UKUPNO 40 2 18 0 4 0 0

VIIl. a 19 1 11 0 1 0 0 Vesna Bermanovic
VIIl. b 18 1 12 0 1 1 0 Davor Haid
UKUPNO 37 2 23 0 2 1 0

UKUPNO

V. - VIIL. 157 8 85 0 16 2 0

L:K}J\F;mo 330 16 174 0 22 2 72

3.6.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden oblik

Broj ucenika s primj

erenim oblikom Skolovanja po

rada Lolom | om | v, | v. | v | v | v, | Ykueno
Model individualizacije o o0 | 3 | 3| 3] 3] 4 2 18
Prilagodeni program 0 0 0 0 0 0 0 1 1
UKUPNO o o0 | 3 | 3| 3] 3] 4 3 19

Nase ucenike prate 4 pomocnika u nastavi (3.3, 3.b, 6.b, 8.b).

U postupak pracenja ucenika i tretman ukljuceni su:

Predsjednik povjerenstva:

e pedagog $kole, Josipa Vuékovi¢ Gamulin (zamjene: Paula Matekovié Zu¢ko, Tomislav Zec), mag.

pedagogije

Clanovi povjerenstva:

e dr. spec. Sk. med. Ana Zadro, skolska lijecnica
e ucitelj razredne nastave u produzenom boravku Matej Pinjusi¢

e uciteljica hrvatskoga jezika Ljiljana Puljar Matic, prof.hrv. jez.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nas;avm 1 2 3 4 5 6 7 8 LI
predmet . . 2 . : : : ) planirano
T |G T |G T |G T |G T |G T |G T |G T |G T G
. 1 1 1 1 1
Hrvatski jezik | 10 | 350 | | 350 | o 350 [ ~ | 350 | | 350 | ;|350 8| 280|828 |76 2660
Likovna 21702702727 |27 |27 |27 |2] 7 | 16| se0
kultura
Glazbena
21702702727 |27 |27 |27 |2] 7 |16/ seo
kultura

Strani jezik 4 140 4 140 | 4 140 4 140 6 210 6 210 6 210 6 210 | 40 1400

Matematika 8 280 | 8 | 280 | 8 | 280 ( 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 64 | 2240

Priroda - - - - - - - - 3] 105 | 4| 140 | - - - - 7 245
Biologija - - - - - - - - - - - - 4 | 140 | 4| 140 | 8 280
Kemija - - - - - - - - - - - - 41140 | 4| 140 | 8 | 280
Fizika - - - - - - - - - - - - 41140 | 4| 140 | 8 | 280
Priroda i 4| 140 | 4] 140 | 4| 140 | 6 | 210 | - - - - - - - - 18 | 630
drustvo

Povijest - - - - - - - - 4 140 4 140 4 140 4 140 16 560
Geografija 3 105 4 140 4 140 4 140 16 525
Tehnicka 2 70 2] 70 2] 70 |2 70| 8 | 28
kultura

Informatika 4 140 4 140 - - - - 16 280
Tjelesna i

zdravstvena 6 210 6 210 6 210 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 38 1330
kultura

UKUPNO: 36 126 3 126 3 126 3 126 | 4 154 | 4 161 5 182 5 182 338 1211
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj . Planirano sati
Razred v . lzvrsitelj programa
ucenika grupa T G
=
>
s I 32 2 Maja Zorman Miladin 4 140
o
o I. 34 2 Maja Zorman Miladin 4 140
>
M. 36 2 Maja Zorman Miladin 4 140
V. 40 2 Petra LeSkovic¢ 4 140
UKUPNO 142 8 16 560
l.—1IV.
V. 35 2 Petra LeSkovic¢ 4 140
= VI, 23 2 Petra LeSkovic¢ 4 140
©
S VIL. 33 2 Petra Le$kovi¢ 4 140
(2]
s VIIL. 26 2 Petra Leskovi¢ 4 140
UKUPNO
V. — VIIL. 117 8 16 560
UKUPNO
L —VIIL. 259 16 32 1120

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

A Broj S Planirano sati

» Razred Broj ucenika s Izvrsitelj programa T =
:a:—"- V. 14 1 Barbara Baucic¢ 2 70
f‘% V. 12 1 Tea Nardelli 2 70
g VI. 8 1 Tea Nardelli 2 70
z VI, 3 1 Tea Nardelli 2 70
VIII. 6 1 Tea Nardelli 2 70

UKUPNO
V. — VIIL. 43 5 10 350
A Broj S Planirano sati
Razred Broj ucenika lzvrsitelj programa

x grupa T G
.i V. 26 1 Josipa Karoglan 2 70
% V. 21 1 Barbara Sliepcevic 2 70
Eo VI, 17 1 Barbara Sliepcevic¢ 2 70
w VII. 16 1 Barbara Sliepcevic¢ 2 70
VIIL. 18 1 Barbara Sliepcevic 2 70

UKUPNO

IV. = VIIL. 98 5 10 350
UKUPNO 141 10 20 700
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

i i Plani ti

Razred vBro.j Broj Izvrsitelj programa anfene s

ucCenika grupa T G
I l. 43 2 Marta Cvitanovic 4 140
B 1. 45 2 Marta Cvitanovi¢ 4 140
§ . 33 2 Marta Cvitanovic 4 140
"_E V. 43 2 Irena Andrié 4 140
VII. 35 2 Irena Andric¢ 4 140
VIII. 20 2 Irena Andric¢ 4 140

UKUPNO

L — VIIL. 220 12 24 840

4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava planirana je za ucenike koji teze svladavaju nastavnu gradu iz hrvatskog jezika,
matematike, engleskog i njemackog jezika od I. do IV. razreda.

d . Planirani broj . . Sieari
Re - N e e Razred vBro'j sati Imei p'vrezvlrne'ucnte ja
broj grupa ucenika izvrsitelja

T G
Blazenka Skalic Papak
Jasminka Dragija Zavrski
1. Matematika 1.-1V. 41 4 140 | Tanja Kusturin
Sanja Debrecin
Marija Kristina Hermanovié
Andrea Vindis$
2. | Hrvatski jezik l.-1V. 40 4 140 | Nives Ani¢
Ivanka Ljubicic¢
Njemacki jezik V. 8 1 35 | Barbara Bauti¢
4. | Engleski jezik HI.-1V. 8 1 35 | Josipa Karoglan
UKUPNO I. - IV. 10 97 10 350
5. | Matematika V.AVIIL. 36 2 | 70 | Colust Suplika
anka Pazanin
6 Hrvatski iezik V.-V 37 1 35 Vesna Dermanovic,
) rvatskijezl S Ljiljana Puljar Mati¢
7. | Engleski jezik V.-VIII. 14 1 35 | Barbara Sliep&evi¢
8. | Njemacki jezik V.-VIII. 19 2 70 | Tea Nardelli
UKUPNO V. - VIIL. 6 101 6 210
UKUPNO I. - VIIL. 16 198 16 560
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

d . Planirani broj . . o
Re . NERET e Razred vBro.j sati Ime i ;.)rezvlrne.uutelja
broj grupa ucenika izvrsitelja

T G
Jasmina Dragija Zavrski
1. | Matematika l.-1V. 51 4 140 | Nives Ani¢
Ivanka Ljubicic¢
Sanja Debrecin
Blazenka Skalic Papak
2. | Hrvatski jezik L-IV. 42 4 | 140 |AndreaVindis
Tanja Kusturin
Marija Kristina
Hermanovié
Engleski jezik -1V 7 1 35 | Josipa Karoglan
4. | Njemacki jezik [.-1V. 10 1 35 | Barbara Bauti¢
UKUPNO L. - IV. 10 110 10 350
Maja Colussi Supljika
5. | Matematika V.-VIII. 40 2 70 Danka Pazanin
6. | Hrvatski jezik V.-VIII, 18 2 | 70 |lena PullarMatc
esna BDermanovic
7. | Engleski jezik VIL-VIII. 10 1 35 | Barbara Sliep&evi¢
8 Njemacki jezik VIL-VIII. 9 1 35 | Tea Nardelli
9. | Kemija VII.- VIII. 12 1 35 Lidija Rados
10. | Povijest VII.-VIII. 18 2 70 Marko Matié
11. | Geografija V.-VIII. 17 1 35 | Davor Haid
12. | Informatika V.-VIIl. 16 2 70 | Irena Andri¢
UKUPNO V. - VIIL. 11 140 11 385
UKUPNO I. - VIIL. 21 250 21 735
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4.2.4. lzvanucionicka nastava

Razred Broj ucenika Sadriaj
Terenska nastava u Gradu mladih- Jesen
Terenska nastava, Sljeme -zima
Terenska nastava u Parku Maksimir- Proljece
Terenska nastava lzletiSte Petek — Dani kruha

l.a/l.b 43 Terenska nastava OPG Mladan
Terenska nastava na Kljuci¢ Brdu - Fasnik
Terenska nastava- Eko izletiste Mladan
Kino, KazaliSte, KD Vatroslav Lisinski, Posjet Knjiznici Augusta Cesarca
Z0O0- Ekolo$ki program- Cuvam svoj planet
Visednevna terenska nastava- Resort Eklata Medena
Terenska nastava u Gradu mladih - Promjene u prirodi u jesen
Terenska nastava lzletiste Petek — Dani kruha
Terenska nastava OPG Mladan
Terenska nastava Sljeme —zima

I.a/Il.b a5 Terenska nastava u Maksimiru - Proljeée u zavicaju
Terenska nastava - Promet u gradu Zagrebu
Kino, Kazaliste, KD Vatroslav Lisinski, Posjet Knjiznici Augusta Cesarca
Fasnik- Kljuci¢ Brdo
Minipolis
Z00- Ekologki program- Cuvam svoj planet
Radionica vrtlarstva OPG Kurtovi¢, Sestine
Skola u prirodi — Novi Vinodolski
Grad mladih - Moj zavicaj
Terenska nastava u Gradu mladih - Promjene u prirodi u jesen
Terenska nastava lzletiSte Petek — Dani kruha
Terenska nastava OPG Mladan
Terenska nastava Sljeme —zima
Kazali$te (Lutaka, Zar ptica, Dubrava, HNK)
Koncertna dvorana Vatroslava Lisinskog

Illa/lil.b 35 Kino (BlitzCinestar)
Muzej (Tifloloski muzej, Muzej sportskih zgoda)
Fasnik (Rijeka/Samobor)
Park Suma Maksimir — radionice Vode u zavi¢aju, Orijentacija u prostoru
Uskrénja radionica — OPG Simanovi¢
Zagrebacke otpadne vode
Obilazak Gornjeg grada
Zagrebacke otpadne vode
Skola u prirodi — Novi Vinodolski
Terenska nastava u Gradu mladih - Promjene u prirodi u jesen
Terenska nastava lzletiste Petek — Dani kruha
Terenska nastava OPG Mladan
Terenska nastava Sljeme —zima
Kazaliste
IV.a/IV.b 50 Izvanucionicka nastava — posjet Zagrebackoj banci — Dan Stednje

Muzej sportskih zgoda

Muzej slijepih i slabovidnih osoba
Maksimir

Kljuci¢ Brdo

Hrvatski Sabor
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Knjiznica Augusta Cesarca (radioigra i sluSaonica)
Zagrebacke otpadne vode

Jednodnevni izlet do Varazdinskih toplica
Posjet Arheoloskom muzeju u Zagrebu / Stalni postav
Kino, kazaliste, muzeji

V.a/V.b 44

Terenska nastava Park znanosti Oroslavje
Terenska nastava Karlovac i okolica
Kino, kazaliste, muzeji

Vl.a/Vl.b 36

Terenska nastava Karlovac-FuZine-Vrata

Terenska nastava u Edukacijskom centru Hrvatskog Crvenog kriza
Obilazak Gornjeg grada uz vodica na engleskom jeziku

Posjet PMF-u ,,No¢ biologije”

Djeca susrec¢u umjetnost- MSU

Vil.a/Vil.b 40

Dvodnevna terenska nastava Memorijalni centar Domovinskog rata Vukovar
Terenska nastava Motovun-Hum-Roc¢

Terenska nastava Graz

Terenska nastava Svet znanosti Krsko

Terenska nastava Plitvicka jezera

Terenska nastava Sljeme

CISOK (Centar za informiranje i savjetovanje o karijeri)

Posjet PMF-u ,,No¢ biologije”

Viil.a/Viil.b 37

Tijekom godine organizira se i nekoliko odlazaka u kino, kazaliste i muzeje, te kazaliste u Skoli za sve
ucenike Skole prema ponudenom rasporedu projekcija i interesu ucenika.

4.2.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, u¢enickih druzina i sekcija

Rbe:il;i Naziv aktivnosti Voditelj /ica Grupa gosd?;:\je
Razredna nastava
1. Veliki i mali zbor (2.-8.r.) Latinka Ruski 2 70
2. Likovna eko grupa Nives Ani¢ 1 35
3. Recitatorska grupa Sanja Debrecin 1 35
4, Kulinarstvo BlaZenka Skalic Papak 1 35
5. Mali vrtlari Ivanka Ljubici¢ 1 35
6. Domacinstvo Andrea Vindi$ 1 35
7. Mali kreativci Jasminka Dragija Zavrski 1 35
8. Kreativna grupa Tanja Kusturin 1 35
9. Hrvatski znakovni jezik Marija Kristina Hermanovic 1 35
10. Biblijska grupa Maja Zorman Miladin 2 70
Predmetna nastava
1. Glazbena slusaonica Latinka Ruski 1 70
2. Mladi knjiznicari Zeliko Marusi¢ 1 35
3. Pomladak crvenog kriza/Prva pomo¢ Sandra Cvitkovi¢ 2 70
4, Likovna grupa Maja Nikoli¢ 1 35
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5. Skolski sportski klub Sandra Cvitkovié¢ 2 70
6. Geografska grupa (V., VI. VII: i VIIl. razred) | Davor Haid 2 70
7. Vjeronaucna grupa Petra Leskovic¢ 2 70
8. Odbojka Sandra Cvitkovi¢ 2 70
9. Filipovicevi fizicari Danka Pazanin 1 35
10. Mali arheolozi Marko Mati¢ 1 35

4.3. Obuka plivanja

Sukladno prijedlogu odrzavanja tecaja plivanja za ucenike osnovnoskolskog uzrasta, dobna granica se
pomaknula na mladu dob. Tako ¢e i ove godine provjeru sposobnosti plivanja i tecaj za neplivace obaviti
u¢enici drugih razreda (provjera sposobnosti plivanja na bazenu) sa svojim uciteljicama na bazenu 05
M. J. Zagorka u Dubravi

Teéaj plivanja za neplivace 2. razreda odriat ¢e se prema rasporedu bazena OS M. J. Zagorka.

NAZIV PROGRAMA RAZRED 1ZVRSITELJI VRIJEME (NADNEVAK)
. . vt e Sukladno
Provjera plivanja Il.a/ll.b razredne uciteljice . el
epidemioloskoj situaciji
Tecajna nastava za vt e Sukladno
- Il.a/ll.b razredne uciteljice ) o wr e
neplivace epidemioloskoj situaciji
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Planirani
SadrZaj rada broj sati
(godisnje)
1. Planiranje i programiranje rada 53
2. Organizacija i koordinacija rada 133
3. Realizacije planiranog rada skole, te praéenje i unaprjedivanje nastave 450
4. Analiza i rad u struénim i kolegijalnim tijelima Skole 60
5. Savjetodavnirad s u¢enicima, uciteljima, struénim suradnicima i roditeljima 280
6. Administrativno upravni, tehnicki i raunovodstveni poslovi 517
7. Javna djelatnost ravnatelja Skole, suradnja s udrugama, ustanovama i 103
institucijama
8. Strucno usavrSavanje —ravnatelja i djelatnika Skole 186
9. Ostali poslovi ravnatelja 50
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1832
Predvideno .
Sadrzaj rada vrijeme Plan.lran.l
. broj sati
ostvarivanja
1. Poslovi planiranja i programiranja
1.1. lzrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI. = IX. 5
1.2. Izrada Plana i programa rada ravnatelja VI. - IX. 2
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI. - IX. 20
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI. - IX. 3
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI. —IX. 1
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog vije¢a i Razrednih vijec¢a IX. =VL. 1
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI.- VIII. 2
1.8. Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. = VI. 2
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. = VI. 3
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. = VI. 1
1.11. Planiranje nabave IX. = VI. 1
1.12. Planiranje i organizacija uredena okolisa Skole IX. = VI. 2
1.13. Ostali poslovi IX. VIIL. 10
Ukupno 53 sati
2. Poslovi organizacije i koordinacije rada
2.1.Izrada prijedloga organizacije rada skole 2
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole 1
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 10
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja 24
2.5. Organizacijai koordinacija samo vrednovanja skole 2
2.6. Organizacija prehrane ucenika 1
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika 1
2.8. Organizacija i priprema izvan ucionicke nastave, izleta i ekskurzija 10
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 50
2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred 2
2.11. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i 20
praznika
2.12. Ostali poslovi 10
Ukupno 133 sati
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3. Pracenje realizacije planiranog rada skole te pracenje i unaprjedivanje nastave

3.1.Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX.- VL 50
3.2. Vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja X1 i VL. 5
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima i stru¢nim
- IX.- VI 100
suradnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX.- VL 35
3.5. Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIII. 100
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII. 100
3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX. = VIII. 40
3.8. Ostali poslovi IX. = VIII. 20
Ukupno 450 sati
4. Anadliza i rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX. = VIII. 40
4.2. Suradnja sa Sindikalnim podruznicama Skole IX. = VIII. 10
4.3 Ostali poslovi IX. = VIII. 10
Ukupno 60 sati
5. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX. = VIII. 70
5.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ u radu IX. = VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. = VI 35
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX. = VIII. 70
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII. 35
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno IX. = VIII. 50
5.7. Ostali poslovi IX. = VI 10
Ukupno 280 sati
6. Administrativno upravni, tehnicki i racunovodstveni poslovi
6.1.Rad i suradnja s tajnicom Skole IX. = VIII. 270
6.2. Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka MZ0O-a IX. = VIII. 35
6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinaénih akata Skole IX. = VIII. 20
6.4. Provedba raznih natjecaja za potrebe Skole IX. = VIII. 15
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIIL. 10
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. = VIII. 20
6.7. Rad i suradnja s raCunovotkinjom Skole IX. = VIII. 100
6.8. Izrada financijskog plana skole VI = IX. 2
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX. = VIII. 35
6.10. Ostali poslovi IX. = VIII. 10
Ukupno 517 sati
7. Javna djelatnost ravnatelja skole, suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama
7.1.Predstavljanje skole IX. = VIII. 5
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX. = VI 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIII. 5
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX. = VIII. 15
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU-a IX. = VIII. 2
7.6. Suradnja s ostalim institucijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX. = VIII. 2
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX. = VIII. 2
7.8. Suradnja s osnivacem IX. = VI 20
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX. = VIII. 1
7.10. Suradnja sa Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo IX. = VIII. 5
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII. 5
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIII. 2
7.13. Suradnja s Policijskom upravom Maksimir IX. = VIII. 3
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom sv. Petra IX. = VIII. 2
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7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX. = VIII. 5
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX. = VIII. 10
7.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII. 3
7.18. Suradnja s udrugama IX. = VIII. 1
7.19. Ostali poslovi IX. = VIII. 5
Ukupno 103 sati

8. Strucno usavrsavanje — ravnatelja i djelatnika Skole
8.1.Strucno usavrSavanje u maticnoj ustanovi IX. = VI 15
8.2. Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZOO-e, HUROS-a IX. = VI 80
8.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX. = VI 6
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. = VI 80
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX. = VI 5
Ukupno 186 sati

9. Ostali poslovi ravnatelja
9.1.Vodenije evidencija i dokumentacije IX. = VI. 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. = VI 10
Ukupno 50 sati

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1832 sati

Poslovi ravnateljice ostvarivat ¢e se tijekom godine kako slijedi:

Planirani broj

Vrijeme SADRZAJ RADA .
sati

Pocetak Skolske i nastavne godine — priprema i kontrola svih relevantnih
¢imbenika potrebnih za pocetak rada (prostor, oprema, raspored...)

Analiza s uciteljima i stru¢nim suradnicima odgojne situacije na pocetku Skolske
2. | godine (ucenici: brojno stanje, prehrana, izborna nastava, ucenici s posebnim
potrebama, socioekonomski status ucenika...)

Analiza potreba i nabavke nastavnih pomagala i sredstava

Dogovor sa struénim suradnicima o donosenju Skolskog kurikuluma
Usuglasavanje s uciteljima oko sastavljanja Skolskog kurikuluma

Sudjelovanje u izradi Kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa Skole

Dogovori i upute za pripremu sjednica Razrednih vije¢a i sudjelovanje na njima
Pripremanje i odrZavanje sjednice Tima za kvalitetu

Dogovori s uciteljima i stru¢nim suradnicima o pripremama za pocetak nastavne
godine, pocetak rada produZenog boravka

Razgovori sa svim djelatnicima Skole glede pocetka rada, o¢ekivanja, zadaca,
upute...

11. | Prijem uéenika prvog razreda i njihovih roditelja

12. | Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

13. | Sudjelovanje u pripremi i odrzavanju sjednice Vije¢a ucenika

14. | Zajednicko planiranje s tajnicom i voditeljicom ra¢unovodstva

15. | Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice Vijeéa roditelja i Skolskog odbora
16. | Sudjelovanje u izradi i izrada programa stru¢nog usavrsavanja

17. | Koordinacija svih poslova

18. | Suradnja s ustanovama izvan skole

Kontrola poslova ucitelja koji su trebali biti obavljeni na pocetku nastavne i

19. | skolske godine (pedagoska dokumentacija, e- Matica, e-Dnevnik, Mati¢na
knjiga, planiranje...)

20. | Ostalo stru¢no usavrsavanje

21. | Ostali poslovi

O XN~ W

176

RUJAN
=
o
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Vrijeme

SADRZAJ RADA

Planirani broj
sati

LISTOPAD

=

Analiza ostvarivanja GodiSnjeg plana i programa rada Skole i kurikuluma

Sagledavanje stanja nastave (prisustvovanje nastavi, pracenje i analiza rada,
rezultata, pradenje programa rasterecenja ucenika....)

Uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije

Suradnja sa stru¢nim suradnicima na planu ostvarivanja ciljeva i zada¢a,
otklanjanju uzroka preopterec¢enosti ucenika...

Savjetodavni rad i razgovori s uciteljima o ostvarivanju zadataka

Uvid u rad produzenog boravka, razgovori s voditeljima, kako se ostvaruje
prehrana uéenika u boravku...

Razgovori i suradnja s tajnicom i voditeljicom racunovodstva

Praéenje pravnih propisa

O IN o (] W N

Rad na provodenju odluka, zakljuéaka...

=
©

Koordinacija rada i nadzor

[y
[N

Rad i razgovor s roditeljima i u¢enicima — Vijece roditelja, Vijeée ucenika

[E
N

Sudjelovanje u radu stru¢nih organa i organa upravljanja

[E
w

Pracenje propisa i zakonitosti rada

[E
=

Osobno stru¢no usavrsavanje

[E
v

Ostali poslovi

168

STUDENI

=

Analiza ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada i kurikuluma (utvrdivanje
stanja, otklanjanje eventualnih propusta i nedostataka, pohvale....)

Razgovori sa stru¢nim suradnicima o stanju nastave.....rad ucenika s posebnim
potrebama, provodenju programa rasterecenja ucenika...

Sudjelovanje u analizi i zajedni¢kom planiranju

Razgovori s uciteljima o postignu¢ima i ostvarivanju programa s posebnim
osvrtom na provodenje programa rasterecenja ucenika

Rad na poboljSanju sustava po shemi: planiraj-ucini-provjeri-usavrsi

Uvid u nastavni proces kroz prisustvovanje na nastavi, razgovor o odrzanom
satu, ostvarivanju ciljeva i nacela...

Priprema i odrzavanje sjednice Tima za kvalitetu

Rad na provodenju odluka, zakljucaka....

O IN| @ | B~ W N

Koordinacija rada i nadzor

=
o

Suradnja s roditeljima ucenika

[y
[N

Pripremanje materijala za sjednice i njihovo odrzavanje

[E
N

Nadzor i skrb oko vodenja pedagoske dokumentacije (ucitelja i osobne)

[E
w

Rad s ucenicima

[E
P

Uvid u odgojno obrazovni rad uditelja

[EE
v

Uvid i analiza financijskog poslovanja, razgovori s racunovotkinjom

[EEN
o

Suradnja s ustanovama izvan skole

[EEN
N

Osobno struéno usavrsavanje

[EEN
®

Ostali poslovi

176

PROSINAC

=

Razgovori s uciteljima s ciljem ocjene ucinaka nastave, primjene pozitivnih
propisa, otklanjanju eventualnih propusta

Analiza godiSnjeg plana i programa, kako se ostvaruje skolski kurikulum,
smjernice za daljnji rad

Pracenje rada i nadzor

Suradnja s pedagoginjom u cilju unaprjedivanja odgojno obrazovnog rada

Uvid u nastavni rad, dopunsku i dodatnu nastavu na kraju polugodista

Sudjelovanje u radu sjednica Razrednih vijeca

Pripremanje materijala i odrZzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

RN A W N

Uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije

176
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Planirani broj

Vrijeme SADRZAJ RADA o

9. | Ocjena stanja materijalnih uvjeta rada skole

10. | Administrativni i struéni poslovi

11. | Suradnja s ustanovama izvan skole

12. | Sudjelovanje ikoordinacija u pripremi Bozi¢ne priredbe

13. | Kontrola izvrSenja Godisnjeg plana i programa Skole

14. | Suradnja s pedagoginjom i vanjskim suradnicima

15. | Rad na financijskom izvjestaju i planu za sljede¢u godinu

16. | Suradnja s tehni¢kom sluzbom

17. | Ostali organizacijski poslovi

1. | lzvjeSce o radu u prvom obrazovnom razdoblju

2. | Uvidi kontrola vodenja pedagoske dokumentacije

3. | Suradnja s tajnicom i racunovotkinjom na poslovima organizacije

4. | Suradnja s uciteljima, rad na zajedni¢kom planiranju

5. | Nadzor svih poslova znacajnih za nesmetani rad Skole

6. | Rad na provodenju zakljucaka, odluka...
3 7. | Organizacija poslova za drugo obrazovno razdoblje
>§ 3. Kontrola izvrSenih zadada ucitelja i strucnih suradnika, razgovori i preporuke za 176
=2 daljnji rad

9. | Pripremanje materijala i odrzavanje sjednice Tima za kvalitetu

10. | Pripremanje i odrzavanje sjednice UCiteljskog vijeca

11. | Suradnja s lokalnom zajednicom

12. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ucenika

13. | Osobno struéno usavrsavanje

14. | Ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja

1. | Pracenje ostvarivanja GodiSnjeg i programa rada i Skolskog kurikuluma

2. | Uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aktivnosti

3. | Analiza rada i organizacije s ciljem uocavanja poteskoéa i poboljSanja rada

4 Posjeti nastavi s ciljem sagledavanja moguénosti u¢enika, provodenja

" | integracija, korelacija, inovacija....

5. | Suradnja s uciteljima i razrednicima

6. | Razgovori o nastavi i prijedlozi za daljnji rad

7 Suradnja s pedagoginjom s ciljem unapredivanja rada, realiziranja i ostvarivanja
S " | prilagodenih programa
% 8. | Rad na izvrsavanju odluka, rjesenja i zakljucaka 160
g 9. | Individualni razgovori s u€enicima i njihovim roditeljima

10. | Uvid u rad ucitelja i razrednika — posjete nastavi

11. | Rasprava na Timu za kvalitetu o stanju odgojno obrazovnog i drugog rada u skoli

12. | Pripremanje i odrZavanje sjednice Uciteljskog vijeca

13. | Upravni i administrativni poslovi

14. | Kontrola i nadzor

15. | Sudjelovanje u organizaciji i provodenju natjecanja ucenika

16. | Suradnja s ustanovama izvan skole

17. | Stru€no usavrSavanje

1. | Uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja

2. | Uvidi kontrola vodenja pedagoske dokumentacije
b 3. | Pra¢enje napredovanja ucenika
é 4. | Razgovori s uditeljima i stru¢nim suradnicima 184
(@] 5. | Suradnja s tajnicom i rac¢unovotkinjom na poslovima organizacije

6. | Uvid u stanje nastave

7. | Pripremanje i odrazavanje sjednice Uciteljskog vijeca
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Planirani broj

Vrijeme SADRZAJ RADA o
8. | Savjetodavni rad s uciteljima
9. | Upravniiadministrativni poslovi
10. | Kontrola i nadzor rada
11. | Strucni poslovi na unapredivanju rada Skole
12. | Sudjelovanje u radu Vijec¢a roditelja i Vijeca ucenika
13. | Suradnja s ustanovama izvan skole
14. | Suradnja s uciteljima i razrednicima
15. | Rad na provodenju odluka, rjeSenja i zakljuc¢aka
16. | Priprema upisa u 1. razrede i srednje Skole
17. | Ostali poslovi
1. | Analiza i obrada relevantnih pokazatelja o radu Skole
2. | Razgovoriisuradnja s uciteljima na ostvarivanju Skolskog kurikuluma
3 Razgovori i suradnja sa stru¢nim suradnicima na ostvarivanju GodiSnjeg planai
" | programa skole
4. | Sudjelovanje u organizaciji u¢enickih izleta/terenske nastave
5. | Sagledavanje uspjeha ucenika, uocavanje napredovanja ucenika s teSkoéama
<2( 6. Sagledavanje stanja materijalnih uvjeta i rad na otklanjanju eventualnih 160
<>E propusta
e 7. | Pripremanje sjednica UcCiteljskog i Razrednih vije¢a i rad u njima
8. | Administrativni i upravni poslovi
9. | Suradnja s ustanovama i organizacijama izvan Skole
10. | Ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja
11. | Razgovor s ucenicima i njihovim roditeljima
12. | Stru¢no usavrSavanje (literatura, strucni skupovi)
13. | Koordinacija i nadzor rada u skoli
1. | Administrativni i upravni poslovi
) Analiza uspjeha ucenika, izostanaka, ostvarivanja programa dodatnog,
" | dopunskog rada i izvannastavne aktivnosti
3. | Ocjena ostvarivanja GodiSnjeg plana i programa skole i Skolskog kurikuluma
4 Razgovori s uciteljima u cilju poduzimanja potrebnih mjera za postizanje
" | oéekivanih rezultata
3 5. | Sudjelovanje u zajedni¢ckom planiranju
é 6. | Pomo¢ uciteljima i razrednicima u rjeSavanju eventualnih problema 184
o7 7. | Sudjelovanje u organizaciji dana Skole
8. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima
9. | Kontrola i koordinacija rada
10. | Sjednica Uciteljskog vijeca
11. | Rad s ucenicima i njihovim roditeljima
12. | Suradnja s ustanovama izvan skole
13. | Stru€no usavrSavanje
1. | Pripremanje zavrsetka nastavne godine (upute, razgovori, dogovori...)
2. | Analiza rada na kraju nastavne godine
3. | Priprema sjednice Uciteljskog i Razrednih vijeca i sudjelovanje
3 4. | Organizacija dopunskog rada (ako ga bude)
Z 5. | Organizacija i provodenje upisa ucenika u 1. razred 176
= 6 Prikupljanje potrebnih podataka za zaduZenja ucitelja u neposrednom odgojno
" | obrazovnom radu u novoj Skolskoj godini
7. | Pripremanje materijala i sudjelovanje na sjednicama
8. | Administrativni i upravni poslovi
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Vrijeme SADRZAJ RADA P'a“':'t‘i' broj
9. | Razgovori s u¢enicima
10. | Kontrola toénosti podataka u e-Matici i e-Dnevniku
11. | Organizacija poslova s ciljem uspjeSnog zavrSetka nastavne godine
12. | Pregled pedagoske dokumentacije i sviedodzbi
13 Suradnja sa stru¢nim suradnicima — ocjena ostvarenja programa rada Skole i
" | 8kolskog kurikuluma
14. | Suradnja s pedagoginjom i vanjskim suradnicima
15. | Priprema i organizacija poslova koji ¢e se realizirati tijekom srpnja i kolovoza
16 Rad na prijedlogu Godisnjeg plana i programa, te skolskog kurikuluma za
" | sljedec¢u skolsku godinu
17. | Suradnja s institucijama izvan Skole
18. | Suradnja s tehni¢kom sluzbom
19. | Ostali poslovi/ izrada rjesenja za godisnje odmore
1. | Priprema izvje$ca oradu skole, ocjena rada, smjernice za daljnji rad
2. | Sjednica Uciteljskog vijeca
g 3. | Organiziranje investicijskog odrzavanja Skolskih prostora -
% 4. | lIzrada zaduzenja ucitelja za sljedeéu Skolsku godinu
5. | Suradnja s tajnicom i racunovotkinjom na poslovima organizacije
6. | Ostali organizacijski poslovi
1. | Organizacija poslova potrebnih za uspjesan pocetak nove $kolske godine
2. | Priprema sjednica Uciteljskog i Razrednih vijeca i njihovo odrzavanje
3. | Rjesavanje kadrovskih pitanja
4. | Podnodenje izvjesca Utiteljskom vijecu, Skolskom odboru, Vijeéu roditelja
o 5. | Organizacija polaganja popravnih ispita (ako ih bude)
§ 6. | Spomenica Skole — pripremanje materijala i pisanje 48
Q 7. | Administrativni i upravni poslovi
8. | Kontrola i koordinacija rada
9. | Suradnja s tehnickom sluzbom
10. | Suradnja s institucijama izvan Skole
11. | Ostali poslovi
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa VIII. - IX. 113
1.1.Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, skole i okruZenja — analiza
odgojno-obrazovnih postignuca ucenika, KREDA i SWOT analiza rada
v v s v . i Y . Y VIIL. - IX. 30
Skole, kratkorocni i dugorocni razvojni plan rada Skole i strucnog
suradnika pedagoga
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje VIII. - IX. 38
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole, VIIL - IX 20
Skolskog kurikuluma, statisticki podaci, e- Matica B
1.2.2.1zrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga VIII. - IX. 6
1.2.3.Planiranje projekata i istrazivanja VIII. - IX. 6
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1.2.4 Pomo¢ u godiSnjem i mjese¢nom integracijsko-korelacijskom

oD VIIL. - IX. 6
planiranju uditelja
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje VIII. - IX. 35
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u€enicima s
. . fe . VIII. - IX. 10
posebnim potrebama i darovitim ucenicima
1.3.1. Planiranje pracenja napredovanja ucenika VIII. - IX. 10
1.3.2.Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima VIII. - IX. 5
1.3.3.Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja VIII. - IX. 5
1.3.4.Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave VII. - IX. 5
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa 10
3.2.1 Pradenjeiinformiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, VIIL - IX 10
sredstvima i pomagalima T
2. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno-obrazovnom procesu IX. = VIII. 1192
3.6. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela . —IX. 90
3.6.1. Suradnja s djelatnicima pred skole i vrti¢a V.- V. 5
3.6.2. Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u v 5
skoli '
3.6.3. Radni dogovor Povjerenstva za upis u prvi razred Il 10
3.6.4. Priprema materijala za upis 1. 10
3.6.5. Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri upisu u prvi razred . = VII. 50
3.6.6. Formiranje razrednih odjela uc¢enika prvih razreda VI. — VIII. 10
3.7. Uvodenje novih programa i inovacija IX. = VIII. 5
i. Sudjelovanje u izradi plana nabave nove opreme i
prateceg didaktickog materijala IX. = VIl 5
Pracenje inovacija u opremanju skola i informiranje strucnih ' '
tijela i aktiva
3.8. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX. = VIII. 349
3.8.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterecenja ucenika i
suradnja sa satnicarom i razrednicima, suradnja u organizaciji i IX. = VII. 20
artikulaciji nastavnog radnog dana
3.8.2. Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — posjet nastavi IX.— VI 70
Razgovori i savjeti nakon uvida u nastavu ' '
3.8.2.1. Pocetnici, novi ucitelji IX. = VII. 20
3.8.2.2. Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika, rjeSavanje
. IX. = VI 50
problema u razrednom odjelu
3.8.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa: IX. = VI. 160
3.8.3.1. Pedagoske radionice (pripreme i realizacija) — realizacija
Skolskog preventivnog programa, osposobljavanje ucenika za
S . » .. . IX. = VL 160
cjeloZivotno uéenje, CAP — program, Mala skola Zivotnih
vjestina, Budimo prijatelji
3.8.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela: IX. = VIII. 30
3.84.1. Rad u RV IX. = VIII. 15
3.8.4.2. Rad u UV IX. = VIII. 15
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3.8.5. Rad u struénim timovima — projektima: Tim za samovrednovanje,

Tim za izradu $kolskog kurikuluma X. = VIl 25
3.8.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika IX. = VI. 10
3.8.7. Pracenje uspjeha i napredovanje ucenika, suradnja u realizaciji
o . IX. = VI. 28
programa rada razrednika i razrednog odjela
3.8.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i VL VIl 6
razredne ispite ] ]
3.9. Rad s u€enicima s posebnim potrebama
. . L il el v . IX. = VI 110
Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih ucenika
3.9.1. Identifikacija ucenika s posebnim potrebama IX. = VI 30
3.9.2. Upisirad s novo pridoslim uéenicima, ucenici s drugog govornog IX.— VI 20
podrudja ) )
3.9.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh IX. = VI 30
3.9.4. Izrada programa opservacije, izvjeséa X. = VL 30
3.10. Savjetodavni rad i suradnja IX. = VIII. 500
3.10.1. Savjetodavni rad s ucenicima IX. = VI 150
3.10.1.1.  Grupnii individualni savjetodavni rad s u¢enicima, pomo¢
. L . . . IX. = VL 140
ucenicima u svladavanju i primjeni tehnika ucenja
3.10.1.2.  Vijece ucenika IX. = VI 10
3.10.2. Savjetodavni rad s uciteljima IX. = VIII. 90
3.10.3. Suradnja s ravnateljem IX. = VIII. 80
3.10.4. Savjetodavni rad sa stru¢njacima: defektolog - logoped, lijecnici, IX. = VIl 35
soc. radnici,... ) )
3.10.5. Savjetodavni rad s pomoc¢nicima u nastavi 38
3.10.6. Savjetodavni rad s roditeljima IX. = VIII. 97
3.10.6.1. Predavanja/ pedagoske radionice: X.—V. 12
3.10.6.1.1. Polazak u Skolu V. 1
3.10.6.1.2. Problemi djece zbog ,pritisaka” roditelja na uspjeh X. 2
3.10.6.1.3. Kako prepoznati dijete s rizikom u ponasanju? Il 2
3.10.6.1.4. Skola u prirodi — Novi Vinodolski I 11V, 2
3.10.6.1.5. Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu V. 1
3.10.6.1.6. Kako uciti i nauciti X. 1
3.10.6.1.7. Prevencija ovisnosti . 1
3.10.6.1.8. Idemo u srednju!- nacin i postupci e-upisa te potrebna v 5
dokumentacija )
3.10.6.2.  Otvoreni sat — individualni rad IX. = VI 80
3.10.6.3. Vijece roditelja IX. = VI. 5
3.10.7. Suradnja s okruZzenjem IX. = VIII. 10
3.11. Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika XI. = VILI. 91
3.11.1. Suradnja s uditeljima na poslovima PU XI. = VIL. 5
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3.11.2. Predavanja za ucenike Il. = VI. 10
3.11.2.1.  Cimbenici koji utje¢u na izbor zanimanja i sustav I
srednjoskolskog obrazovanja u RH
3.11.2.2.  Elementi i kriteriji za upis i nacin i postupci e-upisa u srednju Vi,
Skolu

3.11.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja V.- VI 5
3.11.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka XI. 10
3.11.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje XI. = VI. 6
3.11.6. Individualna savjetodavna pomo¢ XI. = VIL. 25
3.11.7. Vodenje pedagoske dokumentacije o PU XI. = VIL. 10
3.11.8. E-upisi u srednju (unos podataka i prac¢enje upisa) VI. = VII. 20
3.12. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika IX. = VI. 20
3.12.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite (Zdravstveni odgoj) IX. —VI. 10
3.12.2. Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i

lietovanja, Skole u prirodi, izvanucioni¢ke nastave X. = VI. 10
3.13. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti IX. VI, 27

skole
4. Vrednovanje ostvarenih rezultata, studijske analize IX = VIII. 80
4.5. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX. = VIII. 20
4.5.1. Periodicne analize ostvarenih rezultata IX., X111, V. 5
4.5.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista l. 5
4.5.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine i

Skolske godine VI-= Vil 10
4.6. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja IX. = VIII. 60
4.6.1. lzrada projekta i provodenje istraZivanja IX. = VIII. 10
4.6.2. Obradaiinterpretacija rezultata istraZivanja VI. = VIII. 10
4.6.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX. = VIII. 10
4.6.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika VI, = VIII. 10
4.6.5. Samovrednovanje rada Skole, Vanjsko vrednovanje - NCVVO IX. = VIII. 20
5. Strucno usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika IX. = VIII. 129
5.5. Struc¢no usavrsavanje pedagoga IX. = VIII. 920
5.5.1. lzrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja IX. 10
5.5.2. Pradenje i prorada strucne literature i periodike IX. = VIII. 20
5.5.3. Struc¢no usavrSavanje u skoli — UV, aktivi - nazo¢nost IX. = VIII. 10
5.5.4. 7SV —struénih suradnika pedagoga (sudjelovanje) IX. = VIII. 20
5.5.5. Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima IX. = VIII. 5
5.5.6. Usavriavanje u organizaciji MZ0OS, AZOO i ostalih institucija - IX. = VIII. 20
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sudjelovanje

5.5.7. UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija IX. = VIII. 5
5.6. Strucno usavrsavanje ucitelja IX. = VIII. 39
5.6.1. Individualna pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja IX. = VIII. 2
5.6.2. Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje IX. = VIII. 2
5.6.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za ucitelje — Aktiv
) IX. = VII. 10

razrednika
5.6.4. lzrada prijedloga literature za struc¢no usavrsavanje IX. 5
5.6.5. Rad s uciteljima pripravnicima IX. = VIIL. 10
5.6.6. Rad s uciteljima i struénim suradnicima — sudjelovanje u radu IX. — VIl 10

povjerenstva za staZiranje ) )
6. Bibliotecno-informacijska i dokumentacijska djelatnost Ix. — viii. 280
6.5. Bibliotecno-informacijska djelatnost IX. = VIII. 10
6.5.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature,

novih izvora znanja, nabave lektirnih djela, sudjelovanje u

informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja, poticanje IX. = VIII. 10

ucenika, uditelja i roditelja na koriStenje znanstvene i strucne

literature
6.6. Dokumentacijska djelatnost IX. = VIII. 270
6.6.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji IX. = VIII. 20
6.6.2. Pregled uciteljske dokumentacije IX. = VIII. 20
6.6.3. Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima IX. = VIII. 40
6.6.4. Vodenje dokumentacije o radu IX. = VIII. 150
6.6.5. Unos podataka u e-Maticu i E-Dnevnik IX. = VIII. 40
7. Ostali poslovi IX. — viii. 38
7.5. Nepredvideni poslovi IX. = VIII. 38

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

1832
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Sadrzaj
rada

Vrijeme
realizacije

Bro

sat

I. Odgojno-obrazovni rad i informacijska djelatnost

eev o

1. razred: KnjiZnica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pi-
smenosti; postajemo ¢lanovi Skolske knjiznice

2. razred: Djedji Casopisi; Jednostavni knjiZzevni oblici

3. razred: Koristenje djecje enciklopedije; Put od autora do Citatelja

4. razred: Sluzenje referentnom zbirkom; Knjizevno-komu-
nikacijsko-informacijska kultura

5. razred: Casopisi — izvori novih informacija; Organizacija i poslovanje
Skolske knjiznice

6. rezred: Samostalno pronalazenje informacija; Predmetnica — put
do informacije

7. razred: Casopisi na razli¢itim medijima; MreZni katalozi

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica; Uporaba stecenih
znanja

X.-VI.

lzvannastavne aktivnosti

875

Bonton: radionica s ucenicima 5-ih razreda

Bajkaonica s u€enicima u produzenom boravku — 1. razredi

Radionica o nenasilju, toleranciji i komunikaciji — 4. razred

Projekt: “Nasa mala knjiZznica.”

Projekt: “Europska godina mladih”

Informacijska djelatnost (savjetodavni rad), unapredenje odgojno-
obrazovnograda

-pomaganje uéenicima u pripremi i obradi zadane teme ili
referata izpojedinih nastavnih podruéja

- razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja
- razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici

IX.-VI.

Il. Strucni rad

Planiranje i programiranje rada

- izrada godisnjeg i mjesecnih planova programa rada knjiznicara
- izvjesce o radu na kraju nastavne godine
- pripremanje za neposredno odgojno-obrazovni rad

IX.-VI.

Knjizniéno poslovanje i informacijska djelatnost

Nabava knjiga i ostale informacijske grade

IX.-VI.

Obrada grade: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija i otpis

IX.-VII.

Organiziranje i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

IX.-VI.
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Odrzavanje mrezne stranice Skole

IX.-VIII.

Cirkulacija grade - posudba IX.-VI. 491
Zastita knjiga IX.-VIII.
Izrada popisa prinova za sustavno izvjeséivanje ucenika i nastavnika o no- IX.-V].
VOj
literaturi
Nabava knjiga za nagradene ucenike VI.
Suradnja s djelatnicima Skole
Sudjelovanje u mjese¢nom planiranju IX.-VI.
Suradnja i koordinacija rad s uditeljima razredne i predmetne nastave te s XV
pedagoginjom radi nabave novih stru¢nih knjiga C
Izrada Plana Citanja lektire s uciteljicama hrvatskog jezika i razredne nastave IX.i XII.
Dogovaranje o organizaciji, pripremanju i realizaciji nastavnih satova IX.-V.
knjiznicarke
Dogovaranje s uciteljicama hrv. jezika i razredne nastave kod narudzbe lektir- XV
nih T
naslova
Ill. Kulturna i javna djelatnost
Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi IX.-VI.
Organiziranje knjizevnih susreta u skoli IX.-V.
Sudjelovanje ucenika na knjizevnim susretima i drugim sadrzajima koje nam IX.-VI.
nudiGradska knjiznica Augusta Cesarca — odlazak u Gradsku knjiznicu 270
Obiljezavanje Medunarodnog mjeseca Skolskih knjiznica X.-XI.
Obiljezavanje obljetnica znacajnih datuma IX.-VL.
IV. Struc¢no usavrsavanje

Individualno stru¢no usavrsavanje kroz pracenje novih izdanja struéne litera- IX_VIIL
ture
kao i pedagosko-metodicke literature za nastavnike
Sudjelovanje u radu struc¢nih aktiva Skolskih knjizni¢ara (Informativni utorak), IX.-VIIL.
Zupanijska struéna vijeéa
Sudjelovanje na seminarima za Skolske knjizni¢are u organizaciji MZ0S-a, Ma- "
ticne ' 140
sluzbe KGZ-a i Agencije za odgoj i obrazovanje (Proljetna Skola)

- Suradnja s Mati¢nom sluzbom za Skolske knjiznice pri NSK

- Suradnja s Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice IX.-VI.

- Suradnja s Gradskom knjiznicom Augusta Cesarca
Sjednice Uciteljskog vijeca IX.-VIII.
Suradnja s knjizarima i nakladnicima IX.-VI.

V. Ostali poslovi
Poslovi oko narudzbe udzbenika za ucenike V.- IX.
Ostali nepredvidivi poslovi IX.-VIII. 56
Sveukupno (1832
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5.4. Plan rada tajnistva

Tajnica Skole obavlja sljedece poslove:

normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke te prati i provodi
propise),

kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vodi evidencije
radnika, vrsi prijave i odjave radnika i clanova njihovih obitelji nadleznima sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja, izraduje rjeSenja o koristenju godisnjeg odmora radnika i o tome vodi
kontrolu, vodi ostale evidencije radnika),

opce i administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje s tijelima upravljanja i radnim
tijelima Skole te s nadleZznim ministarstvima, uredima drZavne uprave, jedinicama lokalne i podrucne

(regionalne) samouprave te Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade Grada Zagreba,
sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Skolskog odbora,
vodi evidenciju o radnom vremenu administrativnih, tehnickih i pomoc¢nih radnika,

obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave,

obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa.

vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema razlicite potvrde na temelju tih evidencija,
obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama,

arhivira podatke o u¢enicima i radnicima,

azurira podatke o radnicima,

izdaje javne isprave,

obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama
(e-Matica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje,
prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te
obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole i drugih propisa.
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Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije

Broj
sati

1.Normativno-pravni poslovi

Izrada prijedloga nacrta normativnih akata, dopuna i zamjena

Pracenje i izvjeSéivanje o svim propisima, izrada rjeSenja, odluka

IX.-VIII.

400

2. Rad na personalnim poslovima

Prijavljivanje potrebe za radnicima i provodenje radnji u svezi zasnivanja
radnih odnosa, ugovori o radu

Upis u maticnu knjigu i vodenje mati¢ne evidencije iz oblasti Radnih
odnosa

IX.-VIII.

340

3. Op¢i poslovi

Izrada godisnjeg plana rada, statisti¢ko izvjesce, ostalih izvjeSc¢a

Izdavanje raznih potvrda uéenicima

Izdavanje duplikata svjedodzbi

Prijem poSte, urudzbiranje dopisa i racuna

Arhiviranje

Prijem telefonskih obavijesti i davanje drugih informacija

Poslovi oko Skolske kuhinje

IX.-VIII.

400

4.Suradnja s organima upravljanja

Poslovi u svezi s izborom Skolskog odbora, priprema sjednica Skolskog
odbora

IX.-VIII.

150

5. Poslovi tehnickog nazora

Organizacija rada djelatnika na pomocno-tehnickim poslovima

Organizacija rada domara, kuharskog osoblja i Cistacica, te provodenje
nadzora nad njihovim radom

IX.-VIII.

200

6. Odrzavanje objekta

Nabavka sitnog inventara, materijala za ciS¢enje

Nabavka materijala za nastavu, kancelarijskog materijala i materijala za
odrZavanje

Nabavka namirnica za Skolsku kuhinju

IX.-VIII.

200

7. Daktilografski poslovi

Izrada raznih dopisa

Prijepis i ostali daktilografski poslovi (fotokopiranje i prijepis)

Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

IX.-VIII.

142

Sveukupno

1832
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5.5. Plan rada racunovodstva

Voditelj raCunovodstva osnovne Skole obavlja sljedece poslove:

organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj skoli,

u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima
financiranja te prati njihovo izvrSavanje

vodi poslovne knjige u skladu s propisima,

kontrolira obracune i isplate putnih naloga,

sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje

priprema operativna izvjesca i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave

priprema godi$nji popis imovine, obveza i potraZivanja, knjizi inventurne razlike i otpis
vrijednosti,

suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drZzavne uprave, jedinicama lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima,
uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC),
obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave,

obavlja i ostale raCunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
godisnjega plana i programa rada skole i drugih propisa.

obracunava isplate i naknade pla¢a u skladu s posebnim propisima,

obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,

evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

radi blagajni¢ke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana i programa
rada Skole i drugih propisa.
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Sadrzaj rada V"!emf Bro.j
realizacije sati
Obracun i isplata osobnih dohodaka
Evidencija kredita djelatnika Skole
Knjizenje osobnih dohodaka i kredita
Vodenje poreznih kartica
Vodenje blagajne
Izrada M-4 obrasca za svakog zaposlenog djelatnika
Izdavanje potvrda u vezi osobnih primanja djelatnika
Kontrola ulaznih racuna dobavljaéa i plaéanje
Kontiranje i knjiZzenje izvoda Zavoda za platni promet
Izrada izvjeStaja materijalnih troSkova
Izrada statisti¢kih izvjesStaja
Izrada planova
Izrada polugodisnjeg obracuna
Izrada Zavrsnog racuna
Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti
Praéenje, analiza i provodenje zakonskih propisa
Rad u vezi Skolske kuhinje: pisanje uplatnica, obracun uplata, knjizenje
Suradnja s uéenicima i roditeljima u svezi prehrane, sa djelatnicima skole,
s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Gradskim uredom za
obrazovanje, sport i mlade, Zavodom za platni promet, Zavodom za
statistiku, MIO i zdravstvo, dobavlja¢ima i dr.
Sveukupno 1832
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5.6. Plan rada domara

Domar-lozac rukovodi i brine o radu kotlovnica, toplinskih stanica i drugih uredaja grijanja, obavlja
popravke, odrzava prilaz i ulaz u Skolu, poslove odrzavanja objekta Skole i njezina okolisa, obavlja
poslove dezurstva te druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada osnovne $kole.

SadrZaj rada Vrl!emf Bro.j
realizacije sati
Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta IX.-VIII. 200
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, izmjena XV 380
brava, izrada kljuceva o
Odrzavanje elektro-instalacija IX.-VIII. 100
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih 200
instalacija kao: mijesalica za vodu, vodo-kotli¢a, umivaonike, Skoljki i IX.-VIII.
dasaka po sanitarnim ¢vorovima
Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena dijelova, XV 80
popravak nastavnih sredstava te rekvizita na sportskom igralistu ' '
Obrezivanje Zivice, kosnja trave, ¢iséenje snijega IX.-VIII. 100
Odrzavanje i rukovanje Skolskim sklonistima IX.-VIII.
Izrada novog inventara, deZurstvo IX.-VIII. 80
Vodenje brige i nadzora o pravilnom odrZavanju uredaja centralnog 100
grijanja te organizaciji pravodobnog c¢iS¢enja, servisiranja i Permanentno
eventualnih popravaka kontrola zgrada, instalacije i inventara
Odrzavanje zgrade, instalacija i cjelokupnog inventara i vrienje 100
popravaka (elektricarskih, vodoinstalaterskih i si.), vrata, prozora, Permanentno
stakala, popravci sveukupnog inventara
Signiranje inventara Permanentno 50
Nabavka i dostava materijala potrebnog za odrzavanje zgrade i 100
. Permanentno
inventara
Poduzimanje mjera za zastitu zgrade i ostale imovine od oStecenja ILX 200
zimi ili u slu¢aju elementarnih nepogoda o
Odrzavanje zelenih povrsina, ukrasnog drveca i bilja Permanentno 50
Rad na pripremi svecanosti i skupova Permanentno 50
Drugi poslovi koje mu povjeri ravnatelj ili tajnik iz djelokruga njegova Permanentno 42
rada
Sveukupno | 1832
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5.7. Plan rada kuharskog osoblja

Kuhari obavljaju poslove planiranja, preuzimanja namirnica, pripreme i podjele obroka, Cis¢enja i
odrzavanja kuhinje te ostale poslove.

SadrZaj rada Vrl!emf
realizacije
Organizacija rada u skolskoj kuhinji IX.
Nabavka hrane i napitaka IX.-VI.
Evidencija primljene i izdane hrane IX.-VI.
Pripremanje mlije¢nog obroka IX.-VI.
Izdavanje mlije¢nog obroka IX.-VI.
Pranje i spremanje suda IX.-VI.
Pripremanje i serviranje za prigodne sveanosti IX.-VI.
Sastavljanje jelovnika IX.-VI.
Dezinfekcija pribora IX.-VI.
Suradnja s racunovodstvom, tajniStvom i Timom za prehranu oko X2V
usuglasavanja dokumentacije T
Provodenje Sheme Skolskog voca i mlijeka i mlije¢nih proizvoda IX.-VL.
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika iz djelokruga njezina rada | Permanentno
Sveukupno sati 1832

5.8. Plan rada spremacica

Poslove Cis¢enja obavlja 4 spremacica s punim radnim vremenom na neodredeno radno vrijeme.
Cis¢enje se odnosi na ¢iséenje unutarnjih prostora skole i vanjske povrsine oko Skole.

. . Vrijeme
Sadrzaj rada j .
realizacije
Ci$¢enje ucionica i ostalih prostora IX.-VIII.
Cis¢enje hodnika i poda u sportskoj dvorani IX.-VIII.
Ci$éenje prostora oko $kole ( dvorista ) Permanentno
Pranje prozora, stolarije i perivih zidova Permanentno
Brisanje prasine u svim prostorijama na inventaru i pranje klupa i
JeP P J pranj P Permanentno
stolaca
Premazivanje dezinfekcijskim sredstvima toaletnih prostorija i kvaka Permanentno
Odrzavanje i pranja zavjesa, pribora za ¢isSéenje prostiraca za stolove i
Permanentno
podove
Odrzavanje zelenila unutar zgrade i briga oko akvarija Permanentno
Dezurstvo na ulazu u zgradu prije i poslije nastave Permanentno
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika iz djelokruga rada Permanentno
Sveukupno sati 1832
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5.9. Plan rada Skolskog lijecnika

1. Sistematski pregledi:
Prije upisa u I. razred
Ucenika V. i VIII. razreda

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za Skolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji (kod prelaska iz druge skole ili odlaska na
organizirani odmor)

3. Screeninzi:

probir na celijakiju za u¢enike 1. razreda

poremecaj sluha za ucenike VII. razreda

poremecaj vida na boje za ucenike lll. razreda

deformacija kraljeznice i tjelesna visina za ucenike VI .razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK, te odredivanje
odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika:

razred - DI-TE, POLIO i MPR VI. razred - Hepatitis B (tri doze)

II. i VII. razred tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje nereaktora
VIIl. razred DI-TE i POLIO

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama Skole.

5. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u skoli i poduzimanje protuepidemijskih
intervencija

6. Savjetovaliste za ucenike, ucitelje i roditelje
7. Promicanje zdravlja putem predavanja, rada u skupinama

8. Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika skolovanja

45



6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

na kraju Skolske godine

. . Vrijeme T
Sadrzaj rada J .. lzvrsitelji
realizacije
Donosenje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i tlanovi Skolskog
programa rada skole, na prijedlog Uciteljskog vijeca i odbora,
ravnatelia IX. ravnateljica,
J racunovotkinja,
tajnica
Iznajmljivanje Skolskog prostora IX.
Plan nabave u novoj skolskoj godini
: 18 IX. - VIIL.
Izvjesc¢e o provodenju preventivnih programa, stanju
sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika XIl., VII. &lanovi Skolskog
odbora,
Donosenje financijskog plana te polugodisnjeg i godisnjeg ravnateljica,
obracuna, na prijedlog ravnatelja IX. - VIIl. | tajnica
Izdavanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog
odnosa u skoli IX. = VIII.
Uskladivanje Statuta Skole i drugih akata sa Zakonom o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te drugih IX. - VI
Zakona, na prijedlog ravnatelja ' '
Odlucivanje o zahtjevu radnika za zastitu prava iz radnog
odnosa i donosenje
odluke o upucivanju radnika na prosudbu radne IX. - VIII.
sposobnosti
Donosenje odluka o ulaganjima, investicijskim radovima i . s
. o o ¢lanovi Skolskog
nabavi sredstava, u skladu s pozitivnim propisima RH IX. - VI | 5dbora,
ravnateljica,
Donosenje prijedloga i misljenja o vaznim pitanjima za rad i raunovotkinja,
sigurnost u $koli. IX. - VIl | tainica
Suradnja s Vije¢em roditelja i predstavnicima lokalne
zajednice s ciljem unapredenja rada skole IX. - VIIL.
Planirana uredenja Skole za vrijeme praznika XIL-VI
Izvjesée o provodenju preventivnih programa, stanju
sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika Vil
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Poslovi na pocetku Skolske godine

Smjernice za rad u novoj Skolskoj godini

Izrada novog Skolskog kurikuluma

. . Vrijeme ver yes
Sadrzaj rada j . lzvrsitelji
realizacije
ZaduZenja ucitelja
Prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa
rada Skole . o
X ravnateljica, ucitelji,
Imenovanje voditelja struénih aktiva ) stru¢ni suradnici
Izrada godi$njih individualnih programa stru¢nog usavrsavanja
ucitelja
Upoznavanje s aktualnim zakonskim propisima koji se
primjenjuju u radu skole .
= - ravnateljica,
Organizacija projektne nastave X. v e - .
- — - - ucitelji, stru¢ni suradnici
Predavanje, radionica: Surfajmo odgovorno — vazZnost
prevencije elektronickog nasilja
Predavanje, radionica: XI. vanjski suradnik
Predavanje: Xll. stru¢ni suradnik pedagog
IzvjeSée o provodenju preventivnih programa, stanju . )
. L. . .- v, . . l. stru¢ne suradnice,
sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika . v
ravnateljica, ucitelji
Priprema i provedba natjecanja i smotri
Predavanje i radionica: Suradnja uditelja i pomo¢nika u nastavi L. struéna suradnica
Odlucivanje o primjeni pedagoskih mjera i sudjelovanje u IX. VIl ravnateljica, ucitelji,
ocjenjivanju ucenika ) ’ stru¢ni suradnici
Tim za kvalitetu: Planiranje i provedba projekata . tim za kvalitetu
. . . . .y teljica, ucitelji,
Analiza uspjeha ucenika na kraju polugodista 1. ravhatelica, ucent
strucni suradnici
Predavanje: Ucenici s teSko¢ama u ucenju V. vanjski suradnici
IzvjeS¢a s terenske nastave
Izbor povjerenstva za popravne ispite . .
" . T . - . S razrednici, struéne
Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine i pedagoske VI. . .
. suradnice, ravnateljica
mjere
Zamolbe roditelja za ispis iz izborne nastave
Realizacija nastavnog plana i programa
Izvje$ée o provodenju preventivnih programa, stanju
sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika . o
- TR _— - — ravnateljica, ucitelji,
Prijedlog zaduZenja ucitelja u novoj Skolskoj godini VII. Y C
strucni suradnici
2023/2024.
Smjernice za izradu Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa rada $kole za $kolsku godinu 2023/2024.
Rasprava o izvje$¢u o ostvarivanju Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada skole za skolsku godinu
2022/2023.
7 — ravnateljica, ucitelji,
IzvjeSce o popravnim ispitima VIII.

strucni suradnici
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6.3. Plan rada Razrednih vijeca

.. Vrijeme T
Sadrzaj rada j . lzvrsitelji
realizacije
Upoznavanje RV-a 5. razreda s uéenicima 5. razreda
Analiza upisa u€enika u 1. razred pgdagog, razrednici
1.i 5. razreda
IX. ucitelji RN
ravnateljica
Medu predmetna korelacija aktivnosti
RV od 1. do 8. razreda, osvrt na uspjeh ucenika s posebnim -
. L o, ravnateljica,
naglaskom na uspjeh ucenika s teSkocama razrednici
. pedagog
XL 11V, ucitelji, €lanovi RV-a
Planiranje i definiranje kriterija o vladanju od 1. do 8. razreda
Analiza i uspjeh uéenika na kraju 1. polugodista ravnateljica,
razrednici
| pedagog
Pedagoske mjere ’ uditelji, élanovi RV-a
PE— - - - od 1. do 8. razreda
Elementi i kriteriji za ocjenu iz vladanja
Realizacija nastavnog plana za svaki razredni odjel
ravnateljica,
razrednici
Analiza i uspjeh u€enika na kraju nastavne godine pedagog
VI. uéitelji, ¢lanovi RV-a
od 1. do 8. razreda
Analiza ostvarenja plana i programa
Izostanci ravnateljica,
razrednici
Pohvale, nagrade, kazne pedagog _
. ucitelji, ¢lanovi RV-a
.1 VI. od 1. do 8. razreda
Realizacija nastavnog plana i programa za svaki razredni odjel
ravnateljica,
razrednici
Mjesecno planiranje i programiranje Tijekom pedagog
) ucitelji, ¢lanovi RV-a
godine od 1. do 8. razreda
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

_ Vrijeme e e
Sadrzaj rada J . izvrsitelji
realizacije
Prvu sjednicu Vijeca roditelja saziva ravnatelj sukladno
zakonskim propisima. Ostale sjednice odrZavaju se po pozivu IX. ravnateljica
predsjednika Vijeca.
Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad
Skole IX.- VI. Vijece roditelja
Daje misljenj ijedl Skolskog Kurikul i Godisnj
e misienje o prjeclogu Skolskog Kurikulurma i Godinjeg |y | jece e
plana i programa rada Uciteljskom vijeéu i ravnatelju
Raspravlja ollzv1e.svcn.na ravnat_elja o realizaciji svkolskog Livl. Vijece roditelja
Kurikuluma i Godisnjeg plana i programa rada Skole
Razmatra stajalista roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim IX.- V1. Vijece roditelja
radom
PredlaZe mjere za unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada IX.- VI. Vijece roditelja
Daje misljenje i prijedloge u vezi s uvjetima rada i
) . J. J p J geu . ) IX. = VI: Vijeée roditelja
poboljSanjem uvjeta rada u Skoli
Daje misljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim
Je misjenje | prijedioge U jain ) IX. = VIII. | Vijece roditelja
poloZajem ucéenika i pruzanjem odgovarajuce pomoci
Daje misljenje i prijedloge i vezi s organiziranjem izleta, N e
.. L . . - VI Vijece roditelja
ekskurzija, sportskih i kulturnih sadrzaja skole IX.- Vi ) :
Raspravlja o Etickom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-
obrazovne djelatnosti u Skoli i Kuénom redu prije njihova IX.- VI. Vijece roditelja
donosenja
I jei jeSuje jed ¢l Skolsk dbora iz red
me.nUJ.e i razrjesuje jednog ¢lana Skolskog odbora iz reda X V. Vijece roditelja
roditelja
6.5. Plan rada Vijeca ucenika
.. Vrijeme o ~FF
Sadriaj rada j .. lzvrsitelji
realizacije
Konstituiranje Vijeca ucenika, izbor predsjednika i zamjenika; .

. % . . . v s . Ravnateljica,
Upoznavanje sa Skolskim kurikulumom i Godi3njim planom i X. pedagog
programom rada
Rasprava o aktualnim problemima ucenika u skoli; x| Pre:iSJgdmk vu-a;
Uloga vrsnjaka u promicanju pozitivnih Zivotnih vrijednosti ) pedagog
Analiza rada UV-a na polugodistu i prijedlozi za daljnji rad; Predsjednik VU-3;

. . ey v < . pedagog
Prijedlozi za poboljsanje Skolskog ozracja i uvjeta rada Skole
Predsjednik VU-a;
Aktivnosti za Dan Skole; Organizacija zavr$nih skolskih svecanosti V. pedagog
Predsjednik VU-a;
Analiza rada UV-a na kraju skolske godine i prijedlozi za daljnji rad VI. pedagog
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6.6. Plan rada Tima za kvalitetu

. Vrijeme o b
Sadrzaj rada J .. nositelji
realizacije
Plan provedbe Godi$njeg Skolskog programa rada Medunarodne eko
Skole X. svi
Analiza rada Skole
Pripremanije istraZivanja vezanog uz kvalitetu rada Skole Xl. svi
Provedba istrazivanja XIl. svi
Analiza postignuca u prvom polugodistu;
postignu P P vg ) l. pedagog
Obrada dobivenih rezultata istrazivanja
Rezultati i interpretacija rezultata istrazivanja V. svi
Plan aktivnosti za unaprjedenje rada Skole temeljenih na rezultatima VI wi
istrazivanja ’
Priprema svecanog obiljeZzavanja Dana Skole i ostalih priredbi i
. vy IX. = VIIL. svi
vezanih za rad i Zivot Skole
Sudjelovanje i rad na razli¢itim projektima IX. = VIII. svi
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANIJA

7.1.  Strucno usavrsavanje u skoli
7.1.1. Sadrzaji individualnog stru¢nog usavrSavanja

Sadrzaji struke i metodike
Pedagosko — psiholoski sadrzaji

Kolektivni oblici stru¢nog usavrSavanja odvijat ¢e se kroz rad u Skoli i izvan Skole te na sjednicama
Uciteljskog vijeca.

.. . . - . Vrijeme Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja Ciljane skupine .. . .
ostvarivanja broj sati
. vl s S s T . Prema
Djeca s teSko¢ama u osnovnoj Skoli Uciteljsko vijece 2
dogovoru
. . . . . Prema
Izazovi rada s darovitom djecom Uciteljsko vijece 2
dogovoru
Osobitosti komunikacije i ucenja ucenika s
Prema

poremecajem iz spektra autizma (metodicko Uciteljsko vijeée 2

. cep e h . dogovor
didakticki pristupi u odgojno-obrazovnom radu) govoru
CAP program- edukacija za odrasle Uciteljsko vijece prema 2
dogovoru
Nepozeljni oblici ponasanja ucenika i strategije rema
nosenja s njima (ucenici s teSko¢ama i daroviti Uciteljsko vijeée P 2
. dogovoru
ucenici)
NTC sistem ucenja — razvoj kreativnog i ver 1 ., Prema 3 dana (12
. . Uciteljsko vijece )
funkcionalnog razmisljanja dogovoru sati)
Ukupno sati tijekom Skolske godine 22

7.1.2. Edukacije

Citanje i pisanje za kriticko misljenje - za uciteljice RN.

7.1.3. Strucni aktivi u Skoli

*  Struéni aktiv ucitelja razredne nastave i produZzenog boravka
*  Struéni aktiv ucitelja prirodoslovno-matematicko-tehnic¢kog podrucja
*  Strucni aktiv ucitelja drustveno-humanistickog podrucja

Sjednice struc¢nih aktiva odrzavat ¢e se prema planu rada pojedinog stru¢nog aktiva. Utvrdit ¢e se
zajednicki kriteriji praéenja i vrednovanje ucenika i o tome obavijestiti ucenike i roditelje. | nadalje ¢e
se zajednicki planirati korelacija u obradi odredenih nastavnih jedinica. Planirat ¢e se terenska nastava,
projekti, projektni dan i integrirana nastava. Na kraju polugodista i Skolske godine analizirat ¢e se
uspjesnost obrazovnih ishoda i postignuéa ucenika.

Vodit ¢e se zapisnici sa sastanaka Aktiva.

51



U posebnom dosjeu ucitelja evidentirati ¢e se njegovo pohadanje stru¢nih aktiva na podrucju grada
Zagreba, kao i sudjelovanje na savjetovanjima i seminarima u organizaciji MZO-a i AZOO-a. Svi ucitelji
su ukljuceni u rad aktiva na podrucju Zagreb Istok (opcina Maksimir).

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Vrijeme Naziv aktivnosti .'\.‘af na- vBro.’ Nositelji aktivnosti
obiljezavanja ucenika
. . prigodan program za | 30. ucenika Utiteljice RN, stru¢ni
6.9. Prvi Skolski dan ucenike 1. razreda 1. razreda suradnici
polaznici ] o o
21.9. Medunarodni dan mira u redovitoj nastavi vjeronauka Vjerouutel]." rﬁ.zredmc"
svi ucenici ucitell
likovne i literarne
30.9. Dan Skolskog mlijeka radionice 1.-4. 1.-4. razreda Utiteljice RN
razreda i PB
susret s piscem,
Listopad Mjesec knjige posjet Gradskoj 1.-4. razreda knjizni¢ar
knjiznici
Video materijali,
1.10. Svjetski dan razglednice ispisivanje 1.-4. razred Utiteljice RN
razglednica
Uciteljice RN,
4.10. Metvi”gnatédn! d,an u redovitoj nastavi 1.-4. razreda ravn.ateljicé'
zaStite Zivotinja koordinatorica
Eko skole
5.10. Svjetski dan ucitelja F.’r.|gvodno. 1.-8. razreda ravnateljica, u,c'te“'/ce’
obiljezavanje profesori/ce
Svjetski dan hrane Prieod o
14.10. Dan zahvalnosti za .r'lgvo no' 1.-8. razreda ravnateljica, u.c'teljl/ce’
} obiljeZzavanje profesori/ce
plodove zemlje
govorna i pisana .
18.10. Dan kravate vjezba, prigodne svi ucenici razrednnaalsfarj:metna
radionice
20.10. Svjetski dan jabuke prlgc;:r:;;?klzmce 1.-4. razreda utiteljice RN
Medunarodni dan
24.10. Organizacije nastava povijesti 5.-8. razreda ucitelj povijesti
ujedinjenih naroda
Medunarodni dan govorna i pisana sy razredna i predmetna
31.10. ttednje viezba svi ucenici nastava
Mi . Pano — likovni i o
jesec borbe protiv isani radovi razrednici, uditeljica likovne
16.11.-16.12. ovisnosti (pusenje, ucv:elr')lika pedagoske 7.18.razred kulture, hrvatskog jezika,
alkohol i droga) raéionice pedagogica
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.. . . . Nacina Broj e v .
Vrijeme Naziv aktivnosti ey . v .J Nositelji aktivnosti
obiljezavanja ucenika
. . . . rigodne radionice o
13.11. Svjetski dan ljubaznosti prigodne ra 1.-4. razreda utiteljice RN
za ucenike
pedagoske radionice
Medunarodni dan na SR, sudjelovanje sy razredne uciteljice,
16.11. .. . svi ucenici .
tolerancije na natjecaju Foruma razrednici, pedagog
za slobodu odgoja
. v izloZba, govorna Citelji i
Dan sjecanja na Zrtvu 0zha, 8 S EC't?IJ'ce RN
17.11. Vuk 18.11 vjezba na satu svi ucenici ucitelji hrvatskog
ukovara (18.11.) hrvatskog jezika jezika i povijesti
Svjetski dan prigodne radionice,
19. 11. sprecavanja literarni i likovni Svi ucenici Svi ucitelji, pedagog
zlostavljanja djece radovi
Svjetski dan borbe redavanje za
1.12. J . P . J 7.-8. razred uditeljica biologije
protiv AIDS-a ucenike
6.12. Sveti Nikola prigodan program 1.-4. razreda | uciteljice RN, vjeroutiteljice
radionica
. . opularizacije Gitelji i i
2.12. Vecer matematike Popus € 1.-8. razreda uciteljice RN i pr.Ofesor'ce
matematike za djecu matematike
i njihove roditelje
prigodan program 5
izrade ekoukrasai Engfkole
22.12. Bozi¢ni sajam ekopredmeta od svi ucenici Voartelt erupa
ol Izvannastavnih
mat?rllja a.za aktivnosti
recikliranje
Pedagoske radionice ucitelji RN
— UNICEF Ly Citelji
11.12. Dan UNICEF-a o svi uéenici ucitel)
Govorna i pisana hrvatskog
vjeziba jezika/povijest
Dan medunarodno . . e
15.01. ) . & u redovitoj nastavi svi ucenici uéitelji RN, ucitelj povijesti
priznanja RH
- ] _ . . )
Veljaca Maskenbal prigodni program svi ugenici | “CteV! r.a.zredne nastave
razrednici
. isani i likovni radovi e ¢itelji RN, h kog jezika i
14.2. Valentinovo P svi ucenici l?c'te“ rvatskog Jezika l
u RN likovne kulture
radionice za ucenike, _
program voIonterl-
. v .. . studenti PMF-a,
Rujan Znanstvene Carolije popularizacije 1.-4.razred

prirodoslovlja medu
djecom

uciteljice RN,
pedagog

LIDRANO, Klokan bez
granica, Dabar

zainteresiran

predmetni ucitelji, uCiteljice

Velja€a —travanj | Natjecanja ucenika natjecanja po i uéenici 1.-8. RN
predmetima u razreda
organizaciji AZOO-a
Radionice za o
ucenike, izrada svi ::C'tel_“ !
predmeta od protesort,
25.3. PROJEKTNI EKODAN e koordinatorica

recikliranih 1.-8. razreda Eko &

B o Skole,
materijala, ppt ravnatelj

prezentacije,
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.. . . . Nacina Broj T .
Vrijeme Naziv aktivnosti ey . v .J Nositelji aktivnosti
obiljezavanja ucenika
predavanja
Dan sjec¢anja na u redovitoj nastavi i
13.4. ) J . J.. . 5.-8. razreda | ucitelj povijesti
holokaust nastavi povijesti
. ano s likovnim i ) - .
22.4. Dan Planeta zemlje p . . 1.-4. razreda | likovne i literarna skupina
literarnim radovima
. Literarni radovi, I .
23.4. Dan engleskog jezika - 1.-8. razreda | Utiteljice engleskog jezika
radionice
KUD 3kole- L. Ruski,
velikii mali | uciteljice RN,
sbor voditeljice
Y svecana priredba u ’ kupi
2.6. Dan skole ovecanap dramska skupina .
skoli KUbi K izvannastavnih
s uplnaf,e © | aktivnosti,
skupine pedagog,
ravnateljica
Razredna svecanost za o
1.-10.6. . program za roditelje razrednici 4. razreda
roditelje
razrednici 8.
. Y vl rogram za ucenike _
. Podjela ucenickih pros 29. ucenika razreda’,_
Lipanj edodbi 8. razreda 3. razreda ravnateljica,
svie ,Oprastamo se” ' pedagog

Napomena: Nacin obiljezavanja ovisi o epidemioloskoj situaciji!

8.2. Estetsko ekolosko uredenje Zivotne sredine

Vrijeme

Naziv aktivnosti

Nacin realizacije

Nositelji aktivnosti

tijekom Skolske
godine

Tematski panoi vezani

uz plan kulturne i javne
djelatnosti Skole

panoi Skole

likovne i ekoloske grupe

tijekom Skolske
godine

Ekopanoi

kontinuirano

svi ucenici

22.4.

Dan Planeta zemlje

pano s likovnim i
literarnim radovima

likovne i literarna
skupina, ekoloske
druZine

8.3. Prehrana ucenika u Skolskoj kuhinji

U skoli je organizirana mlije¢na kuhinja, gdje se vodi briga o kvaliteti namirnica kao i o kalori¢noj
vrijednosti svakog obroka. Obuhvatit éemo Sto veci broj ucenika na uzini, ru¢kovima i mlije¢nim
obrocima. Prehrana ucenika organizirana je je pod odmorima uz deZurstva razrednika i ucitelja u

blagovaonici.

| ove $kolske godine ukljucili smo se u projekt ,Skolska shema“ putem kojeg ¢e se svim
ucenicima od 1. -8. razreda dijeliti svjeZze voée putem Sheme skolskog voca i povréa, kao i ucenicima
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od 1.-8. razreda mlijeko i mlije¢ni proizvodi u sklopu ,,Programa skolskog mlijeka i mlije¢nih proizvoda“
tijekom minimalno 12 tjedana a maksimalno 24 tjedna.

Ove $kolske godine, zahvaljujuci pobjedi nasih uéenika $kole na natjecaju Skole voca i povréa,
Skola ima status Kaufland Skola VIP - osigurana cjelogodisnja donacija voca i povrca.

8.4. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja ucenika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom
sluzbom provodimo sistematske preglede, cijepljenja te socijalnu zastitu uc¢enika koji imaju potrebu da
se o njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi.

Planiramo razne aktivnosti koje doprinose poboljSanju odnosa izmedu ucenika i ucenika,
ucenika i ucitelja te roditelja i Skole.

8.4.1. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb — Podrucni ured Maksimir

Suradnja u svezi socijalno ugrozene djece, nasilja u skoli ili u obitelji, participiranje u trosSkovima
prehrane, skolske struéne ekskurzije, skole u prirodi i sliécna dogadanja.

8.5. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

e Sistematski pregledi za djelatnike do 50. godine Zivota (svake 3 godine) i nakon 50. godine
Zivota (svake 2 godine)

e Obavezni sanitarni pregled kuharica jednom godisnje, kao i Higijenski minimum svakih 5
godina

e Pregled vida za djelatnike koji rade viSe od 4 sata dnevno za ra¢unalom (ravnateljica, tajnik i
voditelj ra¢unovodstva)

e Zdravstveni pregled rukovoditelja centralnog grijanja

e Edukacija i obnova znanja iz prve pomoci — svi djelatnici (Crveni kriz Grada Zagreba)

8.6. Provedba prometnih aktivnosti
Cilj ovih aktivnosti je poveéanje sigurnosti i zastita djece u prometu. S tim u svezi Skola
suraduje s Policijskom upravom Zagrebackom. Provest ¢e se predavanje za ucenike |. razreda

(predavaci prometni policajci) te ¢e se podijeliti reklamni (poucni) materijal svakom uceniku. Ove
Skolske godine ¢e ove aktivnosti biti provedene sukladno epidemioloskoj situaciji.
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9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

OSNOVNI CILJEVI

v’ Prevencija rizinih ponasanja i poremedaja u ponasanju djece i mladih.

v Razvoj emocionalnih i socijalnih vjestina te zdrav razvoj uéenika.

NACELA

v’ Zdravo, nenasilno i pozitivno ponasanje.

Rizicno ponasanje i poremecaji u ponasanju su znak da dijete treba dodatnu podrsku i pomoé.

v
v’ Suradnja skole i roditelja.
v

Suradnja s lokalnom zajednicom u podrsci djeci i mladima.

OCEKIVANA ODGOJNO-OBRAZOVNA POSTIGNUCA

v’ Zdrav razvoj uéenika.

v Suradnja i nenasilje medu uéenicima.

v Prevencija ovisnosti.

9.1. Preventivni programi:

Naziv aktivhosti

ZNAM, MOGU, HOCU (MAH-1, PIA, MAH-2)
Edukativna predavanja o prevenciji ovisnosti

Ciljevi Upoznati uéenike sa Stetnim posljedicama ovisnosti
. Predavanja su namijenjena ucenicima 4. razreda, 6. razreda i njihovim
Namjena e
roditeljima
Nositelji PUZ u suradnji s razrednicima i struénom sluzbom

Nacin realizacije

Predavanje za ucenike 4. razreda provodi se u IV. Policijskoj postaji
(potprogram MAH-1); djelatnici PUZ-a u sSkoli odrzavaju predavanje
Prevencija i alternativa za ucenike 6. razreda (potprogram PIA) te
posebno predavanje za roditelje Problem nasilja i ovisnosti s aspekta
policijskog postupanja (potprogram MAH-2).

Vremenik

Tijekom nastavne godine sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

PUZ snosi troskove

Nacin vrednovanja

Evaluacijski listi¢i o korisnosti programa i usmena razmjena dozivljaja

Naziv aktivhosti

CAP
Program prevencije zlostavljanja i napada na djecu putem edukacije
ucenika i roditelja trecih razreda

Ciljevi Prevencija nasilja i osnazivanje uéenika.
Namjena Program prevencije zlostavljanja namijenjen je ucenicima 3. razreda
Nositelji Pedagog, ravnateljica i uCiteljice razredne nastave u suradnji s vanjskim

suradnicima CAP tima udruge Korak po Korak
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Nacin realizacije

Radionicki rad i igrokazi na satu razrednika koji ukljucuje cijeli razred.

Vremenik

Drugo polugodiste sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

TroSkove materijala snosi udruga Korak po korak

Nacin vrednovanja

Ucenici, ucitelji i roditelji procjenjuju zadovoljstvo provedbom programa
putem evaluacijskih listi¢a.

Naziv aktivnosti

EDUKATIVNA PREDAVANIE ZA RODITELJE
Problemi djece zbog , pritisaka“ roditelja na uspjeh
Kako prepoznati dijete s rizikom u ponasanju?

Cilj programa je prevencija psihic¢kih problema i anksioznosti u djece kroz

Gilievi edukaciju roditelja

Namjena Edukacija roditelja uéenika predmetne nastave
Nositelji Pedagog i Udruga , Tl SI OK“

Nacin realizacije Predavanje za roditelje na roditeljskim sastancima
Vremenik Tijekom sk. god. sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

500,00 kn po edukaciji

Nacin vrednovanja

Iskazivanje zadovoljstva i korisnosti predavanja putem evaluacijskih listica

Naziv aktivnosti

KAKO UCITI | NAUCITI
Edukativne radionice za sprjecavanje skolskog neuspjeha

Podidi razinu znanja i popraviti Skolski uspjeh ovladavanjem tehnikama i
metodama te dnevnim i tjednim planiranjem ucenja. Upoznati djecu s

Ciljevi . .. . . L v
tehnikama ucinkovitog ucenja i dobrom organizacijom raspolozivog
vremena

Namjena Program je namijenjen uc¢enicima 5. razreda i njihovim roditeljima

Nositelji Pedagog u suradnji s uciteljima

Nacin realizacije

Predavanje za ucenike, broSura za ucenike, predavanje za roditelje i
individualni rad

Vremenik

Tijekom prvog polugodista sk. god. sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

Troskovi za brosuru do 150,00 kn

Nacin vrednovanja

Praéenje ucenika i izvjeséa ucitelja

Naziv aktivhosti

BUDIMO PRUATELIJI
Edukativne radionice za razvoj socijalnih vjestina

Prevencija rizicnih ponasanja i poremecaja u ponasanju te razvoj

Ciljevi s . R . . . .
J socijalnih i emocionalnih vjestina u¢enika kroz edukativne aktivnosti.

Namjena Aktivnosti su namijenjene uéenicima od 3. do 8. razreda.

Nositelji Pedagog

Nacin realizacije

Aktivnosti ¢e se odvijati u Skoli i to uglavnom na satima razrednika ili
tijekom zamjena na nastavi.

Vremenik

Tijekom cijele nastavne godine sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

TroSkovi materijala do 500,00 kn.

Nacin vrednovanja

Ucenici ¢e procjenjivati zadovoljstvo provedbom programa putem
evaluacijskih listica.

Naziv aktivnosti

MALA SKOLA ZIVOTNIH VJESTINA
Edukativne radionice za razvoj socijalnih vjestina

Ciljevi Cilj programa je razvoj zivotnih vjestina.
Namjena Edukacija je namijenjena ucenicima 1. i 2. razreda.
Nositelji Pedagog

Nacin realizacije

Radionice kao oblik interaktivnog grupnog rada provodit ¢e se na satima
razrednika u obliku edukacija.
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Vremenik

Tijekom cijele nastavne godine sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

TroSkovi materijala do 200,00 kn.

Nacin vrednovanja

Ucenici ¢e procjenjivati zadovoljstvo sudjelovanjem u radionici putem
evaluacijskih slicica.

Naziv aktivhosti

PUBERTET
Edukativno predavanje

Edukacija ucenika o specificnostima razdoblja puberteta i psihofizickim

Ciljevi promjenama koje se dogadaju.

Namjena Predavanje je namijenjeno u¢enicima 5. razreda.

Nositelji Skolska lije¢nica

Nacin realizacije Predavanje ce se odrzati u skoli

Vremenik tijekom drugog polugodista sukladno epidemioloskoj situaciji
Troskovnik Nema materijalnih troskova

Nacin vrednovanja

Razgovor o predavanju

Naziv aktivnosti

HIGIJENA ZUBI | USNE SUPLJINE
Edukativno predavanje

Cilj programa je poucavanje o vaznosti pravilne higijene zubi i usne

Ciljevi N
Supljine.
Namjena Edukacija ucenika 1. razreda.
Nositelji Medicinska sestra
Nacin realizacije Predavanje ce se odrzati na satu razrednika.
Vremenik tijekom prvog polugodista sukladno epidemiolos$koj situaciji

Troskovnik

Nema materijalnih troskova

Nacin vrednovanja

Razgovor o predavanju.

Naziv aktivnosti

SKRIVENE KALORUE
Edukativno predavanje

Cilj programa je poucavanje o vaznosti zdrave prehrane i problemu

e pretilosti kod djece.

Namjena Edukacija u¢enika 3. razreda.

Nositelji Studenti Medicinskog fakulteta

Nacin realizacije Predavanje ¢e se odrzati na satu razrednika

Vremenik tijekom drugog polugodista sukladno epidemioloskoj situaciji
Troskovnik Nema materijalnih troskova

Nacin vrednovanja

Razgovor o predavanju

Naziv aktivhosti

PETICA — IGROM DO ZDRAVLIA
Edukativne radionice

Cilj programa je podizanje svijesti o vaznosti pravilne prehrane i tjelesne
aktivnosti; pravovremeno djelovanje na pojavu pretilosti; prevencija

Namjena pretilosti i smanjenje rizika od pojave bolesti povezanih s pretilos¢u te
poticanje djece i roditelja na usvajanje zdravih Zivotnih navika i
podizanje kvalitete njihova Zivota.

Nositelj Razrednice tredih i Cetvrtih razreda te educirani studenti nutricionizma i

kineziologije

Nacin realizacije

Radionice na satu razrednika

Vremenik

tijekom drugog polugodista sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

TroSkove snosi Hrvatski lije€nicki zbor

Nacin vrednovanja

Ucenici ¢e procjenjivati zadovoljstvo sudjelovanjem u radionici putem
evaluacijskih slicica.
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Naziv aktivnosti

SIGURNOST NA INTERNETU
Edukativno predavanje

Cilj programa je poucavanje o opasnostima koje prijete na internetu te

Ciljevi T vy

poduciti ih sigurnom koriStenju interneta.
Namjena Edukacija ucenika od 4. do 8. razreda.
Nositelji Pedagog i uciteljica informatike Irena Andrié

Nacin realizacije

Predavanja integrirana u nastavu Informatike i edukativne radionice na
satu razrednika

Vremenik

Nastavna godina sukladno epidemioloskoj situaciji

Troskovnik

Nema materijalnih troskova.

Nacin vrednovanja

Razgovor o predavanju

Naziv aktivnosti

KRENIMO | MI
edukativno- interaktivne radionice

Projekt za aktivnu podrsku roditeljima u cilju emocionalnog osnazivanja
obitelji, ja¢anja roditeljskih kompetencija, uspjeSnog suocavanja sa

Ciljevi stresom uzrokovanim nepredvidenim teskim dogadajem (elementarnom
nepogodom-potresom i/ili pandemijom) te lakSem i brzem ukljucivanju u
svakodnevan Zivot.

Namjena Edukacija u¢enika 1. razreda i njihovi roditelji

Nositelji Suncokret Oljin i pedagog u suradnji s razrednicama

Nacin realizacije

Edukativno- interaktivne radionice za roditelje te zajednicke radionice za
ucenike i roditelje

Vremenik

Planirana je provedba tijekom nastavne godine sukladno epidemioloskoj
situaciji

Troskovnik

Troskove snosi udruga Suncokret Oljin

Nacin vrednovanja

Razgovor s uc¢enicima i evaluacijski listic¢i o korisnosti radionica

Skolski preventivni program provodi se kroz planirane aktivnost na satu razrednika, u okviru
nastavnog plana i programa kroz nastavne predmete, roditeljske sastanke te brojne izvannastavne
aktivnosti, projekte, humanitarne akcije, javne i kulturne nastupe u Skoli i izvan nje, sportske utakmice,
eko projekte, nastupe u promicanju gradanskog odgoja, rekreativno bavljenje sportom te sudjelovanja

ucenika na natjecanjima i raznim natjecajima.

Ostvaruje se u suradnji sa zdravstvenim i socijalnim ustanovama, PU Maksimir na preventivnim
aktivnostima kao i u suradnji s kontakt policajcem, nizom udruga i organizacija civilnog drustva te

raznim institucijama za zastitu djece, djece invalida, djece s posebnim potrebama i slicno.

9.2. Plan i program mjera sigurnosti u skoli

1. Nositelji programa

v" Mirjam Vinkovi¢ Rangel, ravnateljica
v" Josipa Vuckovi¢ Gamulin (zamjene: Paula Matekovi¢ Zu¢ko, Tomislav Zec), stru¢ni suradnik

pedagog

ANENERN

Ivana VidoSa Mucan, tajnica Skole
Maja Nikoli¢, povjerenica zastite na radu
Josip Grsetié, domar
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2. Cilj programa

Cilj programa jest osigurati svim ucenicima siguran boravak u Skoli kao mjestu sigurnosti i
medusobnog uvaZavanja promicanjem nacela prihvaéanja razli¢itosti, nenasilja te ljudskih i djecjih
prava. Ostvarit ¢e se kroz pojacani nadzor onih mjesta u Skoli koja su posebno pogodna za potencijalne
napade i zastrasSivanja kao Sto su Skolski zahodi, svlagionice, hodnik i predvorje. Nadgledanje ¢e se
ostvariti posebnim planom aktivnog deZurstva svih ucitelja koji se nalaze u Skoli, stru¢nih suradnika i
ravnatelja, pomocnika u nastavi i spremacica, video nadzorom.

Skola je odgovorna za prevenciju nasilja i primjereno postupanje u slu¢ajevima nasilja u samoj
Skoli i njezinoj neposrednoj okolini. Svi su djelatnici Skole duzni sprijeciti i zaustaviti svaki oblik nasilja

te prema potrebi suradivati s policijom i Centrom za socijalnu skrb.

3. Zadace programa

a) Za radnike:

v senzibilizirati sve radnike $kole o pojavnim oblicima nasilnickog ponasanja i posljedicama koje
ostavljaju na Zrtvu i nasilnika

v informirati uditeljsko osoblje i razvijati strategiju postupanja protiv nasilja i ponasanja s elementima

nasilja

prepoznavati postojece nasilje u Skoli i djelovati prema njegovom ucinkovitom suzbijanju

kontinuirana meduresorna suradnja

ostvarivati otvorenu i pozitivnu komunikaciju na relaciji Skola-ucenici-roditelji

D N N NN

organizirati dostatno, aktivno i uc¢inkovito dezurstvo.

b) Za ucenike:

v’ poticati i ohrabrivati u¢enike da odraslim osobama u $koli prijavljuju nasilnicka ponasanja

<\

odrzZavati satove razrednog odjela s temama o nasilju medu vrSnjacima, toleranciji i medusobnom
uvazavanju te prihvacéanju razlicitosti i to u svim razrednim odjelima od 1. do 8. razreda

osvijestiti vlastito ponasanje kao model asertivhog ponasanja

ukljuciti ucenike rizicnih ponasanja u izvannastavne i slobodne aktivnosti

promicati kroz cjelokupni nastavni proces nenasilje prema sebi, drugima i prirodi u kojoj Zivimo

usmjeravati sve u€enike na empatiju i pruzanje podrske

AN N N

ustrojiti rad Vijec¢a ucenika kao aktivnog i pozitivnog tijela Skole
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v' promicati i njegovati pozitivhe vrijednosti kod udenika kroz posebne programske aktivnosti:

sportske, kulturno-umjetnicke i druStveno-zabavne aktivnosti te kreativno-stvaralacke radionice.

c) Za roditelje:

v’ senzibilizirati roditelje za problematiku nasilni¢kog pona3anja i strategije pruZanja savjetodavnih i
interventnih oblika pomocdi na roditeljskim sastancima i Vijeéu roditelja

v’ njegovati pozitivne vrijednosti, promicati uspje$no roditeljstvo i pojacati povezanost obitelji i $kole
kroz zajednic¢ko sudjelovanje ucenika, roditelja i uitelja u kreativno-stvaralackim radionicama

v’ pruZati pomo¢ u obliku savjetodavnog rada struénih suradnika iz $kole i vanjskih suradnika.

4. Provoditelji programa
ravnatelj Skole

strucni tim Skole

Skolski Tim za kvalitetu
razrednici

ucitelji

tajnik i pomoéno osoblje
roditelji

ucenici

NN N N N N SR RN

vanjski suradnici: Skolska lije¢nica, CZSS, PUZ i kontakt policajac, Gradski ured za obrazovanje, sport
i mlade, sport i mlade, Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Poliklinika za zastitu djece grada

Zagreba, Udruga roditelja Korak po korak.

5. Ciljne skupine
v uéenici
v roditelji

v djelatnici $kole.
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6. Tablica: Plan i program mjera sigurnosti u skoli

Nositelj . . . Vrijeme ..
. : j. Ciljana skupina Sadrzaj rada - aktivnost I! .. Broj sati
aktivnosti realizacije
edacog i ukenici 2.-8 Radionice o nenasilnom
PEREE g . o rjeSavanju sukoba — Budimo IX. = VI. 36
razrednici razreda e e
prijatelji
sedkEan ucenici 1.-8. Savvjet(')dav_n_ivrad sa skuvpinf)m IX. — V. 20
razreda ucenika rizicnog ponasanja
uéenici 1.1 2 Radionice o nenasilnom
pedagog T rjeSavanju sukoba — Mala $kola IX. = VI. 20
razreda .. 0
Zivotnih vjestina
CAP
pedagog i
uciteljica RN-a u ucenici 3., L .
.. 1 Radionice nenasilnog
suradnji s roditelji 3. r., Ly . .
L rieSavanja sukoba Ny 20
Udrugom osoblje cijele . polugodiste
o Y Predavanje
roditelja Korak Skole
po Korak
Problemi djece
zbog ,pritisaka“
ditelj ..
ro ulse.:eahna roditelji u¢enika 5
- . ucenici 5. - 8. Predavanje za roditelje IX. = VL.
Kako prepoznati
. . razreda
dijete s rizikom u
ponasanju?
pedagog
pedagog,
uciteljica ucenici 5. - 8. . .
. 4 Sigurnost na internetu IX. = VI 10
informatike i razreda
razrednici
problemi nasilja i
ovisnosti s
k itelji u¢enik Il.
as'pf-:.' ta roditelji ucenika Predavanje za roditelje Yy 1
policijskog 6. razreda polugodiste
postupanja
PUZ-a

2.1. Zadace i aktivnosti programa za povecéanje mjera sigurnosti u skoli

v’ Zastita od pozarnih opasnosti u tehnickom smislu, redovito se provodi uz redovitu kontrolu i
suradnju s ovlastenim institucijama, vjezba evakuacije minimalno jednom godisnje.
v’ Zastita od udara elektri¢ne struje osigurava se redovitom kontrolom i atestiranjem elektri¢nih

instalacija, a posebno u ucionicama fizike i tehnicke kulture te pregledom svih uti¢nica i prekidaca.
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Povredivanje ucenika: Ku¢nim je redom odreden nacin ponasanja ucenika, radnika i posjetitelja
Skole te se ucenici redovito upozoravaju i savjetuju o tome. Povredivanje moZe biti kao posljedica
jurnjave, strke i sudaranja. Svi su radnici duzni odmah i bez oklijevanja na odgovarajuci nacin
reagirati pri naznaci krSenja Kuénog reda.

Posjedovanje raznog streljiva, eksplozivnih sredstava, hladnog oruzja i upalja¢a nedopustivo je.
NuZno je iskoristiti svaki pogodan trenutak za razgovor s ufenicima o opasnostima, a takoder i
oduzeti ako se utvrdi posjedovanje istih za vrijeme boravka u Skoli. Oduzete stvari vraéaju se
iskljuCivo roditelju/staratelju djeteta. Ukljuciti se u akcije MUP-a Mir i dobro, a takoder i
fakultativnim predavanjem za ucenike 5. razreda Znam sto je, ne diram, opasno je.

Sirenje bolesti zaraznog karaktera: Redovito odrzavati sve prostore u $koli po nacelima optimalnih
higijensko-zdravstvenih uvjeta, poticati u¢enike na osobnu higijenu, nosenje papuca u prostoru
Skole, suradnjom s HZJZ-om, ZJZ-om ,Andrija Stampar®, nadleznom $kolskom lije¢nicom kao i
ostalim zdravstvenim institucijama po potrebi.

Zastita imovine Skole, zaposlenika, u¢enika i posjetitelja skole: Boravak ucenika u skoli nadgledaju
dezurni ucitelji, ravnatelj i strucna sluzba te spremacice i domari. DeZzurni su ucitelji duzni voditi
evidenciju dogadaja u knjizi dezurstva koja stoji u zbornici $kole. Na porti Skole dezuraju spremacice

koje vode evidenciju ulaska i izlaska posjetitelja.

Nacini realizacije

Protokol o postupanju u kriznim situacijama

Protokol se odnosi na postupanje u kriznim situacijama koje su opisane u Planu i programu mjera

povecanja sigurnosti i prevencije meduvrsnjackog nasilja u Skoli te mjere zastite uc¢enika. Definirana

zajednicka pravila pridonose rjeSavanju potencijalnih problema i stvaranju sigurnog i poticajnog

okruzja. Protokol sadrzi nacine postupanja svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa, a razraden je

temeljem Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju

mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima.

a) Postupanje u slucaju provale ili neovlastenog ulaska u skolu

v" Tehnicko je osoblje zaduZeno za otvaranje i zatvaranje zgrade, duzno je izvrsiti provjeru svih ulaznih

vrata i prozora Skole te ostalih mogucih ulaza u Skolu svaki dan. Ukoliko se utvrdi da je od
zaklju¢avanja do otklju¢avanja bilo neovlastenog ulaska u Skolu, a da alarmni uredaj nije bio

aktiviran, osoba zaduZena za otvaranje zgrade odmah obavjestava ravnatelja Skole i policiju.
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b) Mjere sigurnosti za vrijeme Skolskog odmora

v

Za vrijeme odmora ucitelji borave na hodnicima medu uéenicima na mjestima koja su odredena
rasporedom dezurstva. UCenicima nije dopusteno izlaziti iz Skole za vrijeme trajanja nastave i
ucenickih odmora, osim u slucajevima bolesti uz dopustenje roditelja. Uciteljima nije dopusteno
slati uéenike izvan ucionice za vrijeme trajanja nastave, osim u slucajevima kada je to u svrhu
nastave u pratnji ucitelja. U slu¢aju bilo kakvog agresivnog ponasanja, obveza svih sudionika jest
reagirati i odmah prekinuti nasilje bez obzira na oblik te otkriti pravi problem pitajuci uklju¢ene u
sukob i oevice za povod sukoba, pronaéi odgovarajuée rjeSenje te po potrebi obavijestiti roditelje
i razrednika. Kratku biljesku s opisom incidenta uditelji su duzni upisati u e-dnevnik (pod napomene
za taj dan), a na temelju prac¢enja ponasanja ucenika pokrece se postupak izricanja pedagoske mjere
u skladu sa Statutom OS Ivana Filipovica. U slu¢ajevima meduvrinjackog nasilja, potrebno je odmah

obavijestiti ravnatelja Skole.

c) Vrsnjacki sukobi ucenika

v

Ucenici su duzni sukobe rijesiti sami i na prijateljski nacin, a ako ne uspiju, potrebno je obratiti se
razredniku ili odrasloj osobi u skoli. U slu¢aju da se sukobi ponavljaju, i ako razrednik smatra kako
ne moZe sam rijesiti problem, o istom obavjestava stru¢nu sluzbu Skole nakon cega ¢e se provesti
razgovor s uklju¢enima u sukob, usuglasiti se oko prijedloga za rjeSenje sukoba te ga provesti. Svaki
razgovor se evidentira, a u sluéaju ponavljanja pozivaju se roditelji na razgovor i upoznaju s

problemom. Ako se i tada situacija ne popravi, slijede pedagoske mjere.

d) Mjere zdravstvene zastite djece

v

Bolesno dijete ne boravi u $koli, a preporucljivo je da i dijete koje ima usi u kosi ne boravi u skoli
zbog Sirenja nametnika. UCitelji su duzni obavijestiti roditelje o zdravstvenom stanju djeteta te
zatraziti da odmah dodu po dijete. Ukoliko je zdravstveno stanje ozbiljno ili se sumnja na ozljedu,
ucitelj je duzan pozvati Hitnu pomoc i o tome obavijestiti roditelje, nadzirati dijete i pruziti prvu
pomoc¢ prema ste¢enim znanjima. Ako roditelj ne moze dodi u Skolu, u pratnju djeteta ide netko iz
Skole (ucitelj, struéni suradnik, ravnatelj). O svim je ozljedama u Skoli uditelj duzan obavijestiti

roditelje.

e) Postupanja u slucaju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

Ucitelj ée pokusati smiriti situaciju i odvojiti roditelje. Ovisno o problemu, roditelja ¢e se uputiti na
razgovor k stru¢nim suradnicama ili ravnatelju. U slucaju fizickog napada potrebno je zvati policiju
(bilo tko iz ustanove). Preporucljivo je u slicnim situacijama pozvati kolegu u pomo¢ i nikada situaciju

ne komentirati pred djecom ili drugim roditeljima.

f) Postupanje u slu¢ajevima zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta
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Ako se uoce znakovi na tijelu djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane, ugrizi i sl.), ucitelj je
duZan izravno pitati roditelja o podrijetlu povrede (bez iskazivanja sumnje u roditelja). Ucitelj ne
provodi istrazivalacko ispitivanje djeteta o vrsti i sadrZaju sumnje na njegovo zlostavljanje. Ucitelj
treba obavijestiti stru¢ni tim Skole ¢im primijeti zanemarivanje primarnih djetetovih potreba: fizicki
neuredno, prljavo, pothranjeno, ¢esto bolesno (i kad je dijete bolesno, a roditelj ne dolazi po njega
u Skolu bez opravdanih razloga), ponaSanje djeteta koje upucuje na emocionalno i psihi¢ko
zanemarivanje (izraZzavanje straha, povucenost, samookrivljavanje i sl). O sumnjama na zlostavljanje
ne iznose se sumnje djeci i ostalim roditeljima. Ukoliko roditelj ne dolazi redovito na informacije i
roditeljske  sastanke, obavijestiti struénu sluzbu. Ukoliko se utvrdi sumnja na
zlostavljanje/zanemarivanje djeteta, ravnatelj i strucni tim Skole, zajedno s uditeljima, poduzimaju

sliedeée mjere: razgovor s roditeljima, suradnja s Centrom za socijalnu skrb i nadleznim tijelima.

9.3. Vremenik realizacije aktivnosti

Tijekom aktualne Skolske godine, sukladno epidemioloskoj situaciji.

9.4. Projekti

Projekti i/ ili programi Razred/skupina
ProduZeni boravak 1. razredi
ProduZeni boravak 2.razredi
Bajkaonica 1.—4.razredi
Mala slusaonica 2.b razred PB
| mi smo gradani EU 2.b razred PB
Gradanski odgoj i obrazovanje 2.b razred PB
Glazbena slusaonica 6. - 8. razreda
Glazbena igraonica za nase najmlade ucenike s teSko¢ama - Orffova metoda 1.- 3. razred
glazboterapije

Slovenski jezik za djecu 2. razred
Budimo prijatelji 3. —8.razredi
CAP program 3. razredi
Kako uciti i nauciti 5.razredi
Krenimo i mi l.razredi
Biciklom u Skolu 5.—8.razredi
Mala skola Zivotnih vjestina 1. razredi
Petica —igrom do zdravlja 1.i3. razredi
Nastupi zborova 2. —8.razredi
Pjevaj, sviraj, plesi 4.-8.razredi
Skolski murali 5.- 8.razredi
Pobudimo jednakost 3.— 8.razredi
Sigurnost na internetu 4. - 8.razredi
Univerzalna sportska skola 2.i3.razredi
Vikendom u sportske dvorane 1.-8.razredi
Znanstveni nomad 7.i 8.razredi
Nasa mala knjiznica 2.,3.i4.razred
Bonton 5.razredi
Medunarodna Ekoskola 1.-8.razredi
Vizualni identitet 5.-8.razredi
Znanstvene Carolije 1.-4.razredi
Budimo humani 1.-4. razredi
Zdrav okoli$ 2.b razred
Brinemo o Zivotinjama 5.razredi
Let$ Speak English 8. razredi
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9.5. Plan razvoja skole

U projektu Samovrednovanja rada skole nakon provedenog samovrednovanja i analize odgojno-
obrazovnih postignuéa ucenika utvrdeni su prioritetni razvojni ciljevi definirani kao:

1. poboljsanje komunikacije i suradnje s roditeljima
2. emocionalna i medijska pismenost
3. poboljsanje suradnje s lokalnom zajednicom.

Ove razvojne ciljeve ostvarivat ¢cemo putem redovne djelatnosti Skole i putem projekata i programa:
CAP projekt, programa Eko skole, te putem specifi¢nih aktivnosti i radionica otvorili smo skolu
roditeljima u svrhu ostvarivanja jos$ kvalitetnije suradnje i napredovanja uéenika, te stavili naglasak na
dodatan rad s darovitim ucenicima.

Razvojni plan Skole sastavni je dio Godisnjeg plana i programa rada Skole za 2022./2023.

9.6. Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje

Vanjsko vrednovanje provodit éemo ove Skolske godine prema programu NCVVO-a a nakon toga
provest éemo i samovrednovanje rada Skole prema proceduri te aktualizirati i dopuniti Razvojni plan
Skole 2022./2023.

Tim za kvalitetu Cine:

® Mirjam Vinkovi¢ Rangel (ravnateljica),

Josipa Vuckovi¢ Gamulin (pedagoginja) — zamjene: Paula Matekovi¢ Zu¢ko
(pedagoginja) Tomislav Zec (pedagog),

Zeljko Marusi¢ (knjiznicar),

Sanja Debrecin (uciteljica 4. razreda),

Ines KneZevié (uciteljica PB 1. razreda),

®* Marko Plesli¢ (uéitelj PB 2. razreda)

Tanja Kusturin (uciteljica 3. razreda),

Barbara Sliepcevic¢ (uciteljica engleskog jezika)
Danka Pazanin (uciteljica matematike i fizike)
Maja Colussi Supljika (u¢iteljica matematike)
Latinka Ruski (uciteljica glazbene kulture).

10. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Ministarstvo znanosti i obrazovanja i Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade, sport i mlade
detaljno su obavjesteni o svim potrebama Skole glede novih investicija, investicijskog i tehnickog
odrzavanja skole.

Sto se ti¢e tehnickog odriavanja $kole, nastojat ¢emo, prema potrebama i moguénostima, $kolu
odrzavati kao i do sada, sredstvima tekuéeg odrzavanja, a u suradnji s lokalnom samoupravom i dalje
¢emo nastaviti uredivati okolis Skole.

Za potrebe unaprjedivanja odgojno-obrazovnog rada u ovoj se Skolskoj godini planira:

v’ nastaviti nabavljanje didakti¢kog materijala za razrednu i predmetnu nastavu

v nastaviti nabavljanje stru¢ne literature i lektirnih knjiga za $kolsku knjiznicu

v nastaviti opremanje sportske dvorane nastavnim sredstvima za tjelesnu i zdravstvenu kulturu
v

uredaji: strojevi i oprema za ostalu namjenu za odrZzavanje objekta
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U cilju je poboljsanja odgojno-obrazovnog rada potrebno:
v’ zaposliti struénog suradnika edukacijskog-rehabilitatora ili logopeda na puno radno vrijeme od 40

sati tjedno.

11. ZAKUJUCNO MISLIENJE

| u ovoj éemo godini posvetiti pozornost klju¢noj temi poboljSanja medijske, emocionalne,
pismenosti i komunikacije izmedu ucenika, ucitelja i roditelja te i dalje raditi na razvijanju jos bolje
suradnje s lokalnom zajednicom. Razvijat ¢emo kod ucenika posStovanje i toleranciju prema drugim
ucenicima te uvaZzavanje razlicitosti. Takoder ¢emo razvijati osjetljivost kod ucenika za kvalitetnije
meduljudske odnose i radit ¢emo i dalje na implementaciji suvremenih nastavnih metoda i pomagala
u nastavnom procesu.

Radit éemo na problemu povecanja sigurnosti u¢enika vezano uz promet oko skole (Filipovi¢eva
ulica ispred Skole). Smisao svih aktivnosti je senzibiliziranje vanjskih ¢imbenika za potporu Skoli i
sinergijsko djelovanje na unapredenju kvalitete ucenja i odgoja ucenika. U radu s roditeljima i dalje
¢emo primjenjivati pedagoske radionice te individualne konzultacije, a omoguditi éemo svakom
roditelju osobni kontakt s predmetnim uciteljima kroz sate primanja roditelja.

12. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godishjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnji planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Preventivni program sprje¢avanja nasilja

Preventivni program sprjecavanja ovisnosti

Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama
Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati

Razvojni plan Skole 2022./2023.
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Na temelju ¢lanka 28. i ¢lanka 118. st. 2. alineja 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
$koli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i ¢lanka 29. Statuta Osnovne 3kole Ivana Filipovica, Skolski odbor
na prijedlog ravnatelja Skole donosi Godi$nji plan i program rada $kole za $kolsku godinu 2022./2023.
na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 6. listopada 2022. godine, a nakon provedene rasprave na
Uciteljskom vijecu i Vijecu roditelja.

RAVNATEUICA SKOLE PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

fipona Uinporse ouged (<o Tl huda U

Mirjam Vinkovié¢ Rangel, dipHu. w o/ Andrea Vindis, dipl.u¢.

Mijesto i datum:
Zagreb, 6. listopada 2022.
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